agrilica da Baua de Gusrsbara
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APRESENTAGAO

Com a assinatura do Contrato de Gestao n® 67/2022, foi % l
definida a limitacao de 80 reunioes a serem ' o
acompanhadas pela Secretaria Executiva.

Desta forma estamos buscando alternativas para viabilizar que
as instancias do CBH Baia de Guanabara continuem a se reunir
sempre que acharem necessario. I (
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APRESENTAGAO

As 80 reunioes serao distribuidas pelas instancias de acordo com o interesse do CBH Baia de
Guanabara.

Para realizagcao das outras reunioes iremos inicialmente dispor de 1 conta conjunta para
todas as instancias a partir da proxima semana.

Estamos contratando 14 contas de e-mail para possibilitar maior autonomia das instancias.
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DISTRIBUIGAO DAS CONTAS

"~ 1_[Contaadministradora_____________ |
2 [CBHBaiadeGuanabara | Plenarioe DiretoriadoCBH-BG______
3 [SubcomitéOeste |
5 |Subcomité Jacarepagua | »
6| Subcomité Lagoa Rodrigo de Freitas __| Subcomites
8 |SubcomiteMarica |
9 lotsaM
w0 _[cteMm
—n_oon Camaras Técnicas
2 [ctcost |
3 _[cte
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ROTEIRO DO TREINAMENTO

 Apresentacao da plataforma
« Como entrar
* (Google Meet

* Normativas sobre areuniao

e (Google Drive

/K'
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APRESENTAGAO DA PLATAFORMA

Utilizaremos as plataformas do

Google.

Elas foram escolhidas por serem
mais intuitivas e de maior

familiaridade.

N7

=y

L Google Meet

Videochamadas premium.

Agora gratuitas para todos.

Reformulamos o Google Meet, nosso servigo seguro para
reunides de negdcios. Agora ele € aberto e gratuito para
todos.

B3 Digite um cddigo ou link

Saiba mais sobre o Google Meet

1214+ qui, 12dejan. @ [H

Tenha acesso aos recursos
premium do Meet

Aproveite as videochamadas em grupo mais
longas, o cancelamento de ruido e muito mais com
um plano Google One Premium. Saiba mais sobre o

plano

CBH ,
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Alertas do Google

Apresentacoes
Google

Contatos

Expedicoes

Gboard

Google Arts &
Culture

Google
Chromebooks

Google Fi

Google Fotos

Android

Chrome

Desenhos Google

Exposure
Notifications

Gmail

Google Assistente

Google Cloud Print

Google Finance

Google Maps

\
2\

A

d o B D)

R Qe

PRODUTOS GOOGLE

Android Auto

Chrome Enterprise

Documentos Google

Ferramentas de
insercao de texto do
Google

Google Académico

Google Cast

Google Earth

Google Fit

Google Meet

‘androidty

=~

G

3

AN

Android TV

Chromecast

Drive

Formularios Google

Google Agenda

Google Chat

Google Express

Google Fonts

Google One

0 a

Google Pay

Google Play Games

Google Street View

Google Wallet

Lens

Pesquisa Google

Podcasts

Voice

YouTube Kids

© br e 90OV

Google Play

Google Sala de aula

Google TV

Google Wifi

Mensagens

Pixel

Sites

Waze

YouTube Music
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’ Google Play Filmes e
v

Google Shopping G Google Store
Google Tradutor 9 Google Voos
Grupos do Google ‘\ Keep
Nest é Noticias
Planilhas Google e Play Protect
Tilt Brush a Travel
Wear OS by Google ° YouTube
YouTube TV
\ CBH ,
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FAZENDO LOGIN NO GOOGLE

Google

Fazer login

Use sua Conta do Google

E muito importante ter o membro que conduzira a
reuniao logado no e-mail da reuniao.

Nao esté no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

S
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GOOGLE MEET

Temos algumas maneiras de criar links para reuniao, vamos

ensinar o mais simples hoje:

Lo Google Meet

y it , .
h Video eXpllcandO como faz Videochamadas seguras para sua empresa.

— Mantenha sua equipe conectada por videoconferéncia empresarial, um

recurso criado com a seguranca e eficiéncia da infraestrutura global do

h VideO Simulando a reuniéo eXplicandO como Google. O Meet esta incluido no Google Workspace e no Google

Workspace for Education.

aceita, como registra presenca, etc. o
niciar agora juda

P it

H Video explicando onde estao as gravagﬁes.
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COMO ACEITAR TODOS 1S0 VEZ

Para estaacao, € preciso a instalacao de uma extensao no Google Chrome:

Disponivel nesse link:

https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-auto-
aceitar/ihlabelanalahcdadbbfggjpdhmkpmpo?hl=pt-BR

SNV
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https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-auto-aceitar/ihlabelanalahcdadbbfggjpdhmkpmpo?hl=pt-BR
https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-auto-aceitar/ihlabelanalahcdadbbfggjpdhmkpmpo?hl=pt-BR

COMO ACEITAR TODOS 150 VEZ

& chrome web st el
Atencao ao e-mail selecionado ao lado da engrenagem. [2 Google Meet - Auto Acsitar Conicados
F & K K 24 © | Social e comunicagio | 20.000+ ususrios

Visao geral Praticas de privacidade Comentarios Suporte Itens relacionados

Clicar no botao azul
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COMO ACEITAR TODOS 1S0 VEZ

. Adicionar "Google Meet - Auto Aceitar Convidados"?
Clicar em: n

Ele pode:

Adicionar extensio , Ler e alterar seus dados em meet.google.com

Ler seu historico de navegacao

! Adicionar extensdo ||
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COMO ACEITAR TODOS 150 VEZ

. . . Extensd
Na pagina da reunido clicar no EIsOes

Acesso total

icone de quebra-cabega' Estas extensfes podem ver e mudar as informacoes

ao lado do endereco eletrénico neste site.
B Google Meet - Auto Aceitar Co...

Lt  Gerenciar extensdes
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COMO ACEITAR TODOS 1S0 VEZ

Google Meet - Auto Permitir

Clicar na extensao adicionada Cédigo da Reunio:

“Google Meet- Auto Aceitar Convidados” |kt -

Desativar camera + mic: ]

Espelhar tela em nova aba: Espelhar

A tela ao lado sera exibida
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COMO ACEITAR TODOS 1S0 VEZ

Preencher com o codigo da reuniao e marcar a opcao

“Entrar automaticamente” Google Meet - Auto Permitir

0 codigo da reunido sdo as letras que aparecem apos a Codigo tia Reunio:
ultima barra, neste formato: Entrar automaticamente: ®
https://meet.google.com/yxn-bvhx-rew Desativar camera + mic: o

https://meet.google.com/yxn-bvhx-rew Espelhar tela em nova aba:

Sera aberta uma nova aba de reuniao. Na aba de reuniao, clique no

V'/} n . , . a 1/ 4 .
atalho“Y" e o auto aceitar sera ativadoou” N para desativar
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https://meet.google.com/yxn-bvhx-rew

COMO APRESENTAR SLIDE

erir  Design  Transicbes  Animacbes  Apresentacao de Slides  Revisdo  Exibir

=] Layout ~ ‘

“]Redefinir - = (1Al
Sseiow |N I S Sebef-pa-|¥-A-|==== e
Temos algumas maneiras de abrir fdes Fonte o
apresentacoes de slides em uma A
reuniao, vejam algumas: i|
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COMO APRESENTAR SLIDE

Temos algumas maneiras de abrir
apresentacoes de slides em uma
reuniao, vejam algumas:

73]

Arquivo  Pagina Inicial Inserir

® &

Do Do Slide Apresentar Apresentagao de Slides
Personalizada ~

Comeco Atual
Iniciar Apresentagdo de Slides

Online ~

Design

-

Apresentacdo de Slides Slide Intervalos  de Slides -

Animactes NIl RCRNIGEN Revisdo  Exibir

Ocultar  Testar Gravar Apresentagao

SRR

Configurar

| Configurar Apresentacao

Configure opg¢des avangadas
para a apresentacdo de slides,
como o modo de quiosque.

CBH ,
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COMO APRESENTAR SLIDE

- e = Usar Intervalos
Configurar Ocultar ~ Testar Gravar Apresentacdo .
Apresentacéo de Slides Slide  Intervalos de Slides ~ Mostrar Controles de Midia
Configurar

WK
SN
[ "

// M 4/}\@ Tipo de apresentagao Mostrar slides
= <<<</<<<</<: 8 ;:(ibida po: um orador (tela inteira) g 122:105

por uma pessoa (janela):
I
=
P

Configurar Apresentacdo

Temos algumas maneiras de abrir
apresentacoes de slides em uma
reuniao, vejam algumas:

[a] & [a]
1 2 ate: |20 =

Apresentacdo personalizada:

X O Apresentada em um guiosque (tela inteira)

U 3

<]

Opgdes da apresentagdo ‘

D Repetir até 'Esc' ser pressionada Avangar slides
O Apresentagdo sem narragao

O Manualmente
O Apresentagdo sem animagdo

@ Usar intervalos, se houver
D Desabilitar aceleragdo grafica de hardware

r, Vérios mon itores
Cor da cangta: ’ v

D Monitor da apresentagao de slides:
Cor do apontador laser: Q > ‘ Ztico

E
Resolugao:
‘Usar Resolugdo Atual

Usar Modo de Exibigao do Apresentador

e

Ey 3
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COMO APRESENTAR SLIDE

CBH ,

BAIA DE
Temos algumas maneiras de abrir GUANABARA

apresentagoes de slides em uma P g4 Bt i Bt
reuniao, vejam algumas:
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INSTRUGOES GERAIS

Somente as plendarias do CBH Baia de Guanabara e Subcomités possuem N
As reunioes dos

quordm. Plenarios do CBH

Para Plenarias do CBH Baia de Guanabara e Subcomités: Baia de Guanabara
e dos Subcomités

12 chamada - na hora da reunido: quérum 50% +1(Art. 12) sdo publicas.

22 chamada - 15 minutos apés o inicio: quOrum 1/3 (Art. 12, § 2% e § 3°)

No minimo Tmembro de cada segmento (Art. 11814)

Camaras Técnicas e Grupos de Trabalho nao precisam de quérum!
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INSTRUCOES GERAIS

Prazo de Convocacao ( Art.11539)

Reunides Ordinarias:
Devem ser convocadas 15 dias corridos antes da realizacao do encontro.

Reunides Extraordinarias:
Devem ser convocadas b dias Uteis antes da realizacdo do encontro.
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INSTRUCOES GERAIS

Plenarias do CBH Baia Reunioes das Camaras
de Guanabara e dos Teéecnicas e dos Grupos
Subcomités de Trabalho

Os modelos de documentos
estarao disponibilizados pela
reuniéo secretaria executiva no link:

http://bit.ly/ModeloDeArquivosBG2023
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http://bit.ly/ModeloDeArquivosBG2023

GOOGLE DRIVE

Importante

ra A

& &~

., Video explicando como usar Durante o tempo que  todos
compartilharem a mesma pasta, cada

responsavel deve mexer somente na

pasta de sua instancia.
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DUVIDAS?

As duvidas devem ser enviadas para:

E-mail: cbhbaladequanabara@gmail.com

Ligacoes e WhatsApp: 2197374-3674

N BAA DE
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