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ATO CONVOCATORIO N2 20/2021

Objeto: Contratagéo de empresa para prestacao de servigcos especializados de
comunicacdo na OPERACIONALIZACAODO PLANO DE TRABALHO

DE COMUNICACAO SOCIAL DO CBH-BG.

Referéncia: Coleta de Precos — Tipo 2 — Resolucao INEA n? 160/2018

DATA: 21 de outubro de 2021

HORARIO: 10h

LOCAL: Sede da AGEVAP
Rua Elza da Silva Duarte, 48 (loja 1A), Manejo, Resende, RJ

E-mail: agevap@agevap.org.br
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1. PREAMBULO

1.1.0 Comité da Regiao Hidrografica da Baia de Guanabara (CBH BG), responsavel
pela gestdo compartilhada dos recursos hidricos na Regido Hidrografica V, por
meio de sua Secretaria Executiva, a Associacdo Pro-Gestdo das Aguas da Bacia
Hidrografica do Rio Paraiba do Sul — AGEVAP, torna publico para conhecimento
dos interessados que, na data, horario e local, acima indicados ira realizar
Selecdo de Propostas na modalidade Coleta de Precos, de acordo com as
disposi¢cdes contidas na Resolugdo INEA n® 160/2018, Norma Interna n.°
166/2013/AGEVAP e, quando couber, a Lei Federal n.? 8.666/93 e alteracoes
posteriores. O critério de selecdo sera o de melhor Técnica e Preco, conforme
descrito neste Ato Convocatério e seus Anexos.

2. OBJETO

2.1.A presente SELECAO DE PROPOSTAS tem por objeto a contratacdo de
empresa para prestacdo de servicos especializados de comunicagdo na
OPERACIONALIZACAODO PLANO DE TRABALHO DE COMUNICACAO
SOCIAL DO CBH-BG, conforme disposi¢cdes constantes no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO | deste Ato Convocatério.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1.Poderao participar desta SELECAO DE PROPOSTAS qualquer pessoa juridica
interessada, ou consorcios (observado o art. 33 da Lei Federal 8666/93 e Art. 26
da Resolucao INEA n® 160/2018), que atenda as exigéncias constantes deste

Ato Convocatorio e seus anexos.
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3.2.A aquisicao deste Ato Convocatério ndo tera custo e podera ser acessado
através do site da AGEVAP: www.agevap.org.br ou ainda ser retirado
diretamente na sede da AGEVAP, localizada na Rua Elza da Silva Duarte, 48

(loja 1A), Manejo, Resende, RJ.

3.3.Nao sera admitida a participacao de pessoas juridicas que:

3.3.1. Concordatéarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores,

em dissolucao ou em liquidacao;

3.3.2. Empresa, cujo dirigente, sécio ou gerente, seja representante ou parte
integrante dos comités de bacias, de suas camaras técnicas ou de outras
organizagdes nao governamentais, ou que mantenham vinculo
empregaticio, bem como grau de parentesco até terceiro grau com

diretores e funcionarios das agéncias;

3.3.3. Empresa declarada inidénea por qualquer érgao da Administracéo
Publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, ou que tenha sofrido a penalidade de suspensdo do direito de

licitar ou contratar no ambito da Administragéo Publica Federal;

3.3.4. Tenham em seu quadro de prestadores de servigcos, permanentes ou
eventuais, profissionais que tenham participado, direta ou indiretamente,
de grupos de trabalho, cAmara técnicas, ou por qualgquer outra forma, de
discussdes ou deliberacdes referentes ao projeto basico, critérios de
habilitacao, pontuagéo técnica ou hierarquizagao deste ato convocatério;
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3.3.5. Associados ou parentes de qualquer funcionario da AGEVAP, que
prestem ou componham qualquer equipe técnica que esteja prestando

servicos diretos ou indiretos a AGEVAP

3.3.6. Interessados que, de alguma forma, possuam vinculo ou relagédo de
trabalho com a AGEVAP, que possa comprometer a lisura da disputa,

principalmente no que tange ao acesso as informacdes privilegiadas.

3.4.A Comissao de Julgamento:

3.4.1. Tera a funcao de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos ao processo seletivo, sem formada por no
minimo, 03 (trés) membros, sendo pelo menos 02 (dois) deles
funcionarios da Agéncia. Podendo ser acompanhada de 1 (um) membro
da Diretoria do CBH BG e 01 (um) membro de Subcomité,

3.4.2. Podera ser assessorada técnica e juridicamente, cabendo aos

assessores emitir pareceres quando solicitados por esta.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1.Qualgquer manifestacdo, durante as sessdes, em relagdo ao presente Ato
Convocatorio fica condicionada a apresentacdo de documento de identificacao,
instrumento publico ou particular de procuragdo, com firma reconhecida,
conforme ANEXO VI deste Ato Convocatério ou copia do contrato social, em se

tratando de sécio, dirigente ou proprietario da empresa.
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4.1.1. O documento do subitem 3.1 devera ser apresentado ao Presidente da
Comissao de Julgamento para credenciamento, no momento da abertura

do Ato Convocatorio.

4.2.A ndo apresentacao ou a incorregdo dos documentos de que trata o subitem
impedira o representante da pessoa juridica de se manifestar e responder por
ela, inclusive quanto a eventuais recursos e, neste caso, a sua participacao sera

aceita somente na condicao de ouvinte.

4.3.Nao sera admitida a participagdo de um mesmo representante para mais de uma

pessoa juridica.

4.4. As manifestacdes de cada pessoa juridica em todos os procedimentos se darao
através de somente 01 (um) representante. Outros representantes, porventura
presentes, se manifestardo através deste, previamente credenciado pelo

Presidente da Comissdo de Julgamento.

4.5.Entrega e apresentacdo das propostas

4.5.1. Os documentos e propostas, de cada participante, serao entregues na
AGEVAP, em trés envelopes lacrados, “1” e “2”, por representante legal
ou credenciado do interessado munido de instrumento de
credenciamento em data, hora e local, estabelecidos neste Ato

Convocatorio.

4.5.2. O envelope “1” contera a Documentacao;
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4.5.3. O envelope “2” contera a Proposta de Preco;

4.5.4. Apés a entrega dos envelopes, a Comissao de Julgamento nao
aceitara, em nenhuma hipotese, a substituicdo ou anexagao de qualquer
novo documento por parte dos Participantes, tdo pouco a retirada dos

mesmaos.

45.5. Sera admitida a entrega das propostas por mero portador ou
correspondéncia desde que protocolados no local designado para

abertura até o horario determinado para o inicio.

5. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

5.1.0s documentos necesséarios a habilitagdo, exigidos para participar deste Ato
Convocatorio, deverdao ser colocados no envelope n° 1. Estes deverao ser
lacrados e apresentar a seguinte identificacdo: ENVELOPE N°¢ 1 -
DOCUMENTACAQ, além de possuir a identificacdo e CNPJ da empresa

participante.

5.1.1. Os documentos deverao ser apresentados em original, ou por processo
de cépia autenticada por cartério competente, ou ainda publicacdo em
orgao da Imprensa Oficial, sob pena de inabilitacao.

5.1.2. As certidoes disponibilizadas através da internet serdo consideradas
como documento original, sempre observando o prazo de vigéncia das
mesmas, podendo a Comisséo de julgamento adotar os procedimentos
previsto no Art. 13, V da Resolugédo INEA n® 160/2018.
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5.1.3. Os documentos assinados digitalmente, quando impressos, sé seréo
aceitos se possuirem link ou cédigo para confirmacao de autenticidade
pela comisséo de julgamento no momento do certame, vedada qualquer
apresentacao de documento complementar que néo esteja inserido nos

envelopes.

5.2.0s documentos de Habilitacao, exigidos neste Ato Convocatério, deverao ser
entreques separadamente das propostas de preco, sob pena de

desclassificacao.

5.3.Habilitacao juridica:

5.3.1. Cédula de identidade do responsavel legal do proponente;

5.3.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

5.3.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, devendo estar acompanhados de todas as alteracbes

ou da consolidacao vigente.

5.3.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de associagdes civis,
acompanhada de indicacao do(s) representante(s) legal(is) em exercicio;

5.3.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade

estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao
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para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

5.4.Regularidade fiscal:

5.4.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

5.4.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual,
relativo ao domicilio ou sede do concorrente, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual.

5.4.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do concorrente.

5.4.3.1. As licitantes que tiverem sua sede em cidades que
emitem a Certidao de Regularidade para com o Municipio
em documentos distintos, relativos a Tributos Mobiliarios e
Imobiliarios devem apresentar todas as Certiddes
necessarias para a ampla comprovacdo de sua
Regularidade. O fato da empresa nao possuir imével, ndo
dispensa a apresentacdo de Certiddo de regularidade
imobilidria e/ou comprovante de inexisténcia de imoéveis

cadastrados.

5.4.4. Prova de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;
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5.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

5.5.Qualificagdo econémico-financeira

5.5.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor

da comarca da sede da participante.

5.5.2. Balancgo patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado
na forma da lei, acompanhado da autenticacdo, que comprove a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de trés meses da data da

apresentacao da proposta.

5.5.2.1. O balangco patrimonial devera estar assinado pelo
responsavel legal da empresa e pelo responsavel por sua
elaboracdo, contador ou outro profissional equivalente
devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

5.5.2.2. A boa situagcdo econdmico-financeira da empresa sera
avaliada pelos seguintes indicadores, obtidos do balancgo

patrimonial apresentado.

Ato Convocatério Revisédo 00 - CSG DO-000000
Elaborado por: Horécio Rezende Alves.
Pagina 10 de 31

Documento assinado digitalmente por: HORACIO REZENDE ALVES

A autenticidade deste documento 00017.000542/2021-36 pode ser verificada no site http://agevap.ikhon.com.br/verificador/ informando o cédigo verificador: C965FD79.


http://agevap.ikhon.com.br/verificador/?p=C965FD79

ASSOCIAGAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DO RIO PARAIBA DO SUL

Aﬁ EVAP Rua Elza da Silva Duarte, n°48, loja 1A - Bairro Manejo

Resende/RJ - CEP 27520-005
Tel: (24) 3355-8389

Comité de Bacia da
Baia de Guanabara

y

5.5.3. Os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC) devem ser maiores que 1,00, e resultantes da aplicacao

das seguintes formulas:

LG = ativo circulante + realizavel a longo prazo

passivo circulante + passivo nao circulante

SG ativo total

passivo circulante + passivo nao circulante

LC = ativo circulante

passivo circulante

5.5.4. As formulas dos indices contabeis referidos deverdo estar devidamente
aplicadas em memorial de célculos juntado ao balanco, assinado pelo

contador responsavel pela emissao, sob pena de inabilitacao.

5.6.Capital social minimo ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data
da apresentacao da proposta, na forma da lei, admitida a atualizacao para esta

data através de indices oficiais.

5.7.Qualificacédo Técnica

5.7.1. As empresas deverdo apresentar:
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5.7.1.1. 1 (um) Atestado da empresa que comprove experiéncia no

servico de operacionalizacao de planos de comunicacgao;

5.7.1.2. 1 (um) Atestado do Diretor de Comunicagdo Social que
comprove experiéncia na operacionalizagdo de planos de

comunicacao;

5.7.1.3. Diploma do Diretor de Comunicacao Social de nivel superior em
Comunicacao Social (Relagcbes Publicas, Jornalismo, Publicidade

e/ou afins) conforme Termo de Referéncia.

5.8. As participantes deverao apresentar, ainda:

5.8.1. Declaracao de nao possuir em seu quadro de pessoal, menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores
de 16 (dezesseis) anos em qualquer tipo de trabalho, nos termos do
Decreto Federal n® 4.358, de 05 de setembro de 2002 - ANEXO II;

5.8.2. Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitacao,
assinada por socio, dirigente, proprietario ou procurador da participante,
devidamente identificado e habilitado, nos termos do ANEXO II.

5.9.Serdo consideradas inabilitadas as participantes que deixarem de apresentar
qualquer um dos documentos exigidos neste Ato Convocatério ou o0s

apresentarem com prazo de vigéncia vencido.
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5.9.1. As declaragbes acima citadas deverdo ser apresentadas
separadamente na forma de cada anexo indicado e 0 ndo atendimento

implicara na inabilitacao da proponente.

5.9.2. Os documentos exigidos neste Ato Convocatério deverdo ser
entregues obrigatoriamente em envelope lacrado, e com observancia de
numeragao sequencial nele adotada, a fim de permitir maior rapidez
durante a conferéncia e exame por parte da Comissao de Julgamento,

contendo na parte externa as indicagdes:

ENVELOPE N°. 01
(Identificagéo da participante, CNPJ)
Ato Convocatorio N°. 20/2021
DOCUMENTACAO

5.10. Sob pena de inabilitacado, todos os documentos apresentados para habilitacao

deveréo estar:

5.10.1. Em nome da empresa participante com numero do CNPJ e
endereco respectivo. No caso de consorcio devera ser apresentada a

documentacéo de todas as consorciadas;

5.10.2. Se a participante for a matriz, todos os documentos deveréo
estar em nome da matriz, ou se for a filial, em nome da mesma. Poderao
ser apresentados pela filial, em nome da matriz, aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, sé puderem ser emitidos

em nome desta;
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5.10.3. Os documentos devem estar datados até 90 (noventa) dias que
antecedem a data de entrega do envelope “Documentagéo”, no caso de

nao existir prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor

competente;

5.10.4. Nao se enquadram no prazo de que trata o subitem anterior o0s
documentos que, pela propria natureza, nao apresentem exigéncia legal

de prazo de validade.

6. DA PROPOSTA DO PRECO

6.1. A proposta do pre¢o devera ser entregue em envelope lacrado, com as seguintes

indicacOes na parte externa:

ENVELOPE Ne. 02
(Identificagé@o da participante, CNPJ)
Ato Convocatério N°. 20/2021
PROPOSTA PRECO

6.2.As propostas deverao ser apresentadas, obrigatoriamente, rubricadas em todas
as suas folhas e assinadas por um titular ou representante legal, sem rasuras,

emendas, ressalvas ou entrelinhas, e ainda:

6.2.1. Fazer mengédo ao numero deste Ato Convocatorio n®. 20/2021, conter
a razao social, CNPJ/MF, endereco completo, telefone, fax, e-mail (se
houver), bem como banco, agéncia e niumero da conta bancéria para

efeito de pagamento;
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6.2.2. O CNPJ da proposta devera ser o mesmo indicado nos documentos de
habilitacao;

6.2.3. A falta de data e/ou rubrica da proposta poderd ser suprida pelo

representante legal presente a reunido, com poderes para esse fim;

6.2.4. Descricao clara e precisa do objeto deste Ato Convocatério, de acordo
com os servigos requeridos pela AGEVAP, cuja proposta de precos
devera ser formulada com base no modelo de PROPOSTA DE PRECOS

— ANEXO IV.

6.2.5. Conter valor global, expressos em moeda corrente nacional (R$), de

acordo com 0s prec¢os praticados no mercado;

6.2.6. O valor global devera ser expresso em algarismos e por extenso;

6.2.7. O valor global devera ser formulado levando-se em consideracdo o

prazo contratual;

6.2.8. No caso de divergéncia entre os valores expressos por extenso e por

algarismo, prevalecera o indicado por extenso.

6.2.9. O valor global maximo permitido para a contratacdo é de R$
2.859.175,25 (dois milhdes, oitocentos e cinquenta e nove mil, cento e

setenta e cinco reais e vinte e cinco centavos).
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6.2.10. O valor acima expresso representa o valor maximo que a

AGEVAP pagara por esta Coleta de Precos.

6.2.11. Serado desclassificadas as propostas de pregos com valores

acima do estimado;

6.2.12. A proposta de preco devera ter prazo de validade minima de 60
(sessenta) dias, a contar da data da realizacao deste Ato Convocatério;

Caso o referido prazo nao esteja expressamente indicado na

6.2.13.
proposta, sera considerado o prazo de validade de 60 (sessenta) dias

para efeito de julgamento, e caso esteja expresso prazo de validade

inferior ao estipulado, a proposta sera desclassificada;

6.2.14. Declaracao expressa de ciéncia e concordancia com todos os
termos e especificagbes constantes deste Ato Convocatdrio N°. 20/2021,

sob pena de desclassificacao, conforme constante no ANEXO V;

6.2.15. Deverao estar incluidos no preco todos os impostos, despesas
com mao de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou

indiretamente na execucéo dos servigos objeto deste Ato Convocatorio;

6.2.16. O valor da proposta € fixo e irreajustavel.

6.3.A proposta de precos apresentada e levada em conta para efeito de julgamento
sera de exclusiva e total responsabilidade da Participante, ndo Ihe cabendo o
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direito de pleitear qualquer alteracdo, exceto aquelas previstas neste Ato

Convocat6rio ou que sejam irrelevantes para efeito de julgamento.

6.4.A participante devera apresentar proposta firme e precisa, sem alternativas de
valores ou qualquer outra condi¢gdo que induza o julgamento a ter mais de um

resultado.

6.5.Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do
presente Ato Convocatério e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem

irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.6.Nao se considerara oferta ou vantagem nao prevista neste Ato Convocatorio.

7. DO PROCEDIMENTO

7.1.A abertura da presente Selecao de Propostas dar-se-4 no dia, hora e local
indicados no preambulo do presente Ato Convocatério, e os trabalhos

obedecerao a ordem dos procedimentos que se segue:

7.1.1. Credenciamento do representante da Participante através da carta de

credenciamento ou contrato social no caso de sécio administrador, e

mediante apresentacdo do respectivo documento pessoal de

identificagdo.

7.1.2. Recolhimento dos envelopes de DOCUMENTACAO e PROPOSTA DE
PRECO, e, encerrando-se 0 prazo para recebimento, ndo mais se

admitindo nenhum outro.
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7.1.3. Os Envelopes “1” e “2” serdao entregues fechados a Comissao de
Julgamento, pelo representante legal ou credenciado da participante, em
sessdo publica, no local, dia e hora estabelecidos neste Ato

Convocatorio.

7.1.4. A Comissao de Julgamento e todos os representantes presentes, legais
ou credenciados, das participantes, rubricardo os envelopes “1” e “2”,

procedendo-se, em seguida, a abertura do envelope “1” e sua analise.

7.1.5. Abertura dos envelopes contendo as habilitagdes.

7.1.6. Todos os credenciados poderdao examinar as documentacdes de
habilitacdo das demais participantes, na sessdo de abertura dos

envelopes “1”.

7.1.7. A habilitacdo far-se-4 com a verificacdo de que os concorrentes

atendem as exigéncias do ato convocatorio.

7.1.8. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no ato convocatério,
serao informadas as empresas declaradas habilitadas e inabilitadas;

7.1.9. Caso todos os representantes legais dos concorrentes estejam
presentes a reunido e declarem expressamente que nao tém a intencao
de recorrer do procedimento, hipétese que necessariamente devera
constar da respectiva ata, assinada por todos os concorrentes e pelos
responsaveis pela selecdo de propostas, a sessao prosseguird com
abertura dos envelopes que contenham as propostas de preco.
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7.1.10. Nao ocorrendo a hipétese descrita no passo anterior, elabora-se
a ata respectiva, na qual devem estar registrados os nomes dos
concorrentes que encaminharam os envelopes, habilitados ou n&o, o
resultado da habilitagdo e os motivos que fundamentaram a deciséo,
além de outros atos ocorridos durante a sessdo e considerados
pertinentes pelos responsaveis pela selecao de propostas. A divulgacao
do resultado de habilitacado realizada com a comunicacgao direta a todos

0s concorrentes, através da publicacdo no site da AGEVAP.

7.1.11. Serd aguardado o transcurso do prazo de 3 (trés) dias Uteis para
interposicao de recurso, e se interposto, o recurso sera disponibilizado
no site da AGEVAP, sendo que aos demais concorrentes poderao

impugna-lo no prazo de 3 (trés) dias uteis;

7.1.12. Decidido sobre as contestagdes ou recursos referentes a
habilitacdo das participantes, far-se-a a abertura das propostas precos
das licitantes remanescentes declaradas habilitadas.

7.1.13. A analise e julgamento das propostas de preco de acordo com
as exigéncias estabelecidas neste ato convocatorio;

7.1.14. Os responsaveis pela selecao de propostas poderao interromper
a reuniao para analisar as propostas e/ou proceder a diligéncias ou

consultas, se necessario.

7.1.15. Serao realizadas a valoracdo e a avaliacdo das propostas de
precos, de acordo com os dados e indices obtidos, mediante férmulas
estabelecidas no Ato Convocatério.
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7.1.16. Concluidas as fases de valoracao e avaliacdo das propostas de
preco, 0os concorrentes serdo classificados em ordem decrescente de
avaliagéo obtida, sendo considerado vencedor o concorrente que obtiver

a maior avaliacao.

7.1.17. Divulgacéao do resultado de julgamento da selecao de propostas

por comunicacao a todos os concorrentes através do site da AGEVAP.

7.1.18. Sera aguardado o transcurso do prazo de 3 (trés) dias Uteis para
interposicéo de recurso, e se interposto, o recurso sera disponibilizado
no site da AGEVAP, sendo que aos demais concorrentes poderao

impugna-lo no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

7.1.19. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou
inabilitadas, podera ser fixado o prazo de 8 (oito) dias uteis para
apresentacao de novas propostas com eliminagédo das causas apontadas
no ato de desclassificacao, sendo que se ocorrer a desclassificagcao de
todas as propostas, as encaminhadas posteriormente, devidamente

corrigidas, poderao ser apresentadas inclusive com novos pregos.

7.1.20. Decidido sobre as contestacbes ou recursos referentes ao
resultado da selecao de propostas o processor serd encaminhado para
deliberagdo da autoridade competente quanto a homologacdo do
procedimento licitatério e adjudicacdo do objeto ao concorrente

vencedor;

7.2.A Comissdo de Julgamento, por seu exclusivo critério, podera a qualquer
momento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
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instrucdo do processo de selecdo, inclusive solicitando a exibicdo dos
respectivos originais para conferéncia com as cépias autenticadas entregues.
Para tal, fixara o prazo improrrogavel de até 72 (setenta e duas) horas, sendo
vedada apresentagédo posterior de documentos ou informagdo que deveriam
constar originariamente da proposta. O nao atendimento ao aqui estabelecido
implicara na inabilitacao da Participante;

7.3.A comissao podera, em qualquer fase deste Ato Convocatério, sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos, e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

7.4.No caso de promocao de diligéncia, a adjudicacdo somente ocorrera apds a

conclusao da mesma.

7.5.0s atos administrativos que dizem respeito a esta Selecao de Propostas serao
sempre interpretados visando a assegurar o0 aproveitamento deste Ato
Convocatorio, devendo ser anulados somente aqueles que ndo sejam passiveis
de saneamento, a luz da Lei Federal n.® 8.666/93, do Estatuto e Regimento
Interno da AGEVAP, e da Resolucao INEA n® 160/2018 ou a que vierem
substitui-las, aproveitando-se todos os demais atos, prosseguindo-se com o

processo até o seu termo final.

7.6.A sessao publica para a abertura dos envelopes sera processada em 2 (duas)
fases:
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7.6.1. Primeira Fase: Inicialmente serda realizado o credenciamento dos

representantes das Participantes, através do documento indicado no item
3.1 e seguintes deste Ato Convocatorio, e ainda, mediante apresentacéo
do respectivo documento pessoal de identificacdo. Em seguida sera
realizada a abertura do Envelope n® 01 - DOCUMENTOS DE
HABILITACAO que ocorrerd na mesma data de entrega dos demais

envelopes.

7.6.2. Sequnda Fase: ABERTURA e JULGAMENTO do Envelope n® 02
PROPOSTA DE PRECOS, que ocorrera no mesmo dia se for possivel
concluir habilitacdo das licitantes e obter de todas as participantes a
desisténcia de utilizacdo do prazo recursal. Caso alguma licitante
manifeste interesse em interpor recurso, nova sessao serd marcada para
a abertura do Envelope n°® 02 - PROPOSTA DE PRECOS.

7.6.3. Os envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS (Envelope n® 02)
serdao mantidos fechados e rubricados pelos representantes das
proponentes presentes e pelos membros da Comiss&o Julgamento da
AGEVAP, até o inicio da segunda fase.

7.7.Serdao inabilitadas as licitantes com documentagdo incompleta, que
apresentarem incorre¢cdes, que nao atenderem ou contrariarem qualquer

dispositivo deste Ato Convocatério.

7.8.Serao desclassificadas as propostas que:

7.8.1. Nao atendam as exigéncias deste Ato Convocatorio;
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7.8.2. Apresentem precos inexequiveis, assim considerados aquelas que nao
venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentacao
que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de
mercado e compativeis com a execugdo do objeto. Havendo duvida
sobre a exequibilidade de uma ou mais propostas, fixara a Comissao
prazo nao inferior a 72 (setenta e duas) horas para que o participante
comprove a viabilidade de seus precos, solicitando-lhe a composicéo dos
precos;

7.8.3. Apresentem pregos simbdlicos ou irrisorios que se revelem

incompativeis com os encargos decorrentes.

8. GARANTIAS

8.1.Nao sera exigida garantia da proposta, sendo exigida garantia contratual,
conforme minuta de Contrato — ANEXO VI

9. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1.Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou, se
julgar necessario, impugnar este Ato Convocatério até 05 (cinco) dias uteis antes
da data do recebimento dos envelopes, sob pena de preclusao de toda matéria

nele constante.

9.2.0 pedido de impugnacao devera ser apresentado, por escrito, ao presidente da
Comissao de Julgamento, cabendo-lhe decidir sobre o0 mérito da impugnagéo no
prazo de até 3 (irés) dias Uteis apds o recebimento da impugnacao.
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9.3.A Comissao de Julgamento podera acolher o mérito da impugnacao, ou se com
ela ndo concordar, encaminhar o processo, devidamente instruido, ao Diretor-
Presidente da AGEVAP, para julgamento e decisao, respeitado o prazo de 3
(trés) dias uteis

9.4.Acolhido o mérito da impugnacdo, as falhas apontadas serdo corrigidas,
designando-se nova data para o recebimento e abertura das propostas e

documentagéo.

9.5.Toda e qualquer modificagdo neste Ato Convocatério exigira divulgagao no site
da AGEVAP da mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando justificada e, inquestionavelmente a
alteracao nao afetar a formulagao das propostas, que devera ser comunicada a
todos igualmente, através de divulgacao no site da AGEVAP.

9.6.A impugnacgédo deve ser encaminhada a Sede da AGEVAP por correios (com
Aviso de Recebimento), sendo certo que a mesma somente sera aceita se
estiver em conformidade com o seguinte procedimento: Postagem da
documentagéo nos correios dentro do prazo limite conforme estabelecido por
este edital e, obrigatoriamente, envio de cépia da documentagdo via correio
eletrdnico constante no preambulo do edital, no formato PDF, acompanhada do
comprovante de postagem nos correios, até as 17h30min (horario de Brasilia)

da data limite do prazo conforme estabelecido por este edital;

10.DO RECURSO
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10.1. Declarada o resultado da habilitacdo ou da analise dos precgos, qualquer
participante podera recorrer, conforme o constante no capitulo DO
PROCEDIMENTO.

10.2. A documentagcdo referente a interposicdo de recursos, bem como
apresentacao de razdes e de contrarrazdes, deve ser encaminhada a Sede da
AGEVAP por correios (com Aviso de Recebimento), sendo certo que a mesma
somente sera aceita se estiver em conformidade com o seguinte procedimento:
Postagem da documentacdo nos correios dentro do prazo limite conforme
estabelecido por este edital e, obrigatoriamente, envio de cépia da
documentacao via correio eletrénico constante no preambulo do edital, no
formato PDF, acompanhada do comprovante de postagem nos correios, até as
17h30min (horario de Brasilia) da data limite do prazo conforme estabelecido por
este edita

11.DOS RECURSOS FINANCEIROS

11.1. Os recursos financeiros para pagamento dos encargos decorrentes desta
selegao serao provenientes do Contrato de Gestao INEA n2 02/2017; Plano de
Aplicacao (Resolucao 93/2020), Macroprograma 7 - Comunicacao e

Fortalecimento Institucional;

12.DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria ou qualquer outro
meio idéneo adotado pela contratante, mediante a apresentagédo de nota fiscal,
devidamente atestada e aprovada pela AGEVAP, juntamente com a
comprovacao de regularidade fiscal, no prazo estabelecido no Termo de
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referéncia, a contar do seu recebimento, observando-se a retencao dos tributos
e contribuicbes determinadas pelos 6érgaos fiscais e fazendarios, em

conformidade com a legislagéo vigente, quando for o caso.

12.1.1. Na Nota Fiscal/Fatura devera vir destacado o numero do
Contrato, a descricdo dos servicos prestados conforme o objeto do
presente Ato Convocatério, com o respectivo valor dos servicos
executados.

12.1.2. Na Nota Fiscal/Fatura deverdo vir destacadas, também,
retencbes na fonte de modo analogo aquelas previstas na Instrucao
Normativa da Secretaria da Receita Federal n? 480, de 15 de dezembro
de 2004 (IRPJ, PIS, COFINS, ISS e outros) ou outra norma que vier a

substitui-la.

12.1.3. Mesmo que a contratada ndo faga constar na Nota Fiscal/Fatura
as retengdes citadas acima, a AGEVAP fara as retengdes previstas em
tal legislacdo e as repassara, integralmente, para a Secretaria da Receita
Federal através de Documento de Arrecadacao de Receitas Federais —
DAREF.

12.1.4. Caso a contratada esteja dispensada de alguma das retencoes
citadas, devera apresentar documentacdo comprobatéria, juntamente
com a Nota Fiscal/Fatura, de forma anadloga aquela das previsdes
constantes na Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n®
480, de 15 de dezembro de 2004 ou outra norma que vier a substitui-la.
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12.2. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia

de entrega dos produtos e/ou servigos.

12.3. A AGEVAP reserva-se o direito de se recusar a efetuar o pagamento se, no
ato da atestacdo, e entrega dos produtos nao estiver de acordo com a
especificacdo apresentada e aceita, bem como contrariar algum dispositivo

deste Ato Convocatorio e seus anexos.

13.DAS SANCOES

13.1. A participante que ndo mantiver a proposta, apresenta-la sem seriedade,
falhar ou fraudar, tiver comportamento inidéneo, fizer declaracao falsa, cometer
fraude fiscal ou deixar de cumprir a proposta, estara sujeita ainda, a aplicacao

das penalidades previstas na lei civil ou penal.

13.2. O atraso injustificado na entrega dos produtos sujeitara a contratada a multa
moratoria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso sobre o valor da

Nota Fiscal/Fatura a ser paga.
13.3. Pela inexecucao total ou parcial deste Ato Convocatério a AGEVAP podera
aplicar a contratada as sancgdes fixadas a seguir, sem prejuizo de outras

previstas em lei:

13.3.1. Adverténcia;

13.3.2. Multa moratéria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de
atraso sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura a ser paga;
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13.3.3. Multa administrativa até 20% (vinte por cento);

13.3.4. Suspensdo tempordria da participacdo em licitacao e

impedimento de contratar com a AGEVAP;

13.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a

AGEVAP.

13.4. As multas previstas nos subitens anteriores deverao ser recolhidas dentro do
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da intimacao para o pagamento,
em conta corrente informada pela AGEVAP. Caso a importancia devida nao seja

recolhida serda descontada automaticamente, ou ajuizada a divida conforme

previsto em lei.

reconhecida forca maior, devidamente

13.5. Comprovado impedimento ou
justificado e aceito pela AGEVAP, a contratada ficara isenta das penalidades

mencionadas.

13.6. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato, apés
devidamente convocada, dentro do prazo estabelecido pela Administracao,
equivale a inexecucao total do contrato, sujeitando-a as penalidades acima

estabelecidas.

13.7. Em todos os casos previstos no item 14 e em seus subitens sera concedido a
proponente ou contratada a ampla defesa e o contraditério, conforme previsao

constitucional.
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14.DAS CONSIDERACOES FINAIS

14.1. O Diretor Presidente da AGEVAP podera revogar este Ato Convocatério por
razdes de interesse e conveniéncia, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio
ou por provocacgao de qualquer pessoa, mediante ato fundamentado.

14.2. As participantes nao terao direito a indenizacdo em razao da anulacao desta
Selecao de Propostas, ressalvado, no caso de boa-fé, o direito de o contratado

ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

14.3. No caso de revogacgédo e anulagcdo deste Ato Convocatério é assegurado o

contraditério.

14.4. A data de recebimento dos envelopes ‘DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO”, e “PROPOSTA DE PRECOS”, podera ser alterada por
conveniéncia da AGEVAP, sem prejuizo da observancia dos demais
procedimentos decorrentes. Havendo possibilidade de as licitantes declinarem
dos prazos recursais e havendo disponibilidade da AGEVAP, eventualmente as

sessdes poderao contemplar mais de uma fase da licitagao.

14.5. Nao havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo deste Ato Convocatorio na data prevista, a sessédo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario e local estabelecido, desde que comprovada a comunicagdo, da

Comisséao de Julgamento, aos interessados.
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14.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Ato Convocatério excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, sé se iniciando e vencendo 0s prazos
em dias de expediente da AGEVAP.

14.7. A homologacgao do resultado deste Ato Convocatério ndo implicara em direito

a contratacao.

14.8. O Foro competente para dirimir questdes, relativas ao presente Ato
Convocatorio, sera o da Justica Comum, da Comarca do Municipio de Resende,
onde estd a Sede da AGEVAP, com exclusdo de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

14.9. O inteiro teor deste Ato Convocatério, assim como quaisquer esclarecimentos
sobre o mesmo poderao ser obtidos no horario de 09 h as 12h e de 14h as 17h,

com a Comissao de Julgamento, na sede da AGEVAP.

14.10. Nos casos omissos no presente edital aplica-se o disposto na Resolucdo INEA
n® 160/2018 e subsidiariamente o disposto na Lei Federal n° 8666/93, devendo
estes serem resolvidos pelo Diretor Presidente.

15.RELACAO DE ANEXOS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |l - DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR

ANEXO IIl - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
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ANEXO V — DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO VI — CARTA DE CREDENCIAMENTO

ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO

Resende, 01 de outubro de 2021.

Horacio Rezende Alves

Presidente da Comisséo de Julgamento
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TERMO DE REFERENCIA

Assunto: Prestacdo de servico especializado de comunicacdo para a
operacionalizagdo das agdes do Plano de Trabalho de Comunicagao
Social do Comité da Baia de Guanabara (CBH-BG) pelo periodo de 2

anos.

Referéncia: Contrato Gestdao INEA n® 02/2017 — Indicador 3.2 - operacionalizacao
do Plano de Trabalho de Comunicacdo Social.

Resende/RJ, 10 de agosto de 2021.
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APRESENTACAO

Em setembro de 2018, o Comité de Bacia da Baia de Guanabara (CBH-BG)
elaborou seu Programa de Aplicacao Plurianual (PAP), para o periodo de 2019 a
2022, tendo o mesmo sido aprovado no ambito do Comité no final do més de
outubro, através da Resolucdao CBH-BG n. ¢ 065/2018, alterada pela Resolucao
CBH-BG n.?71/2019. O PAP do Comité da Baia de Guanabara foi referendado pelo
Conselho Estadual de Recursos Hidricos no més de dezembro de 2018, pela
Resolucao CERHI n.? 210/2018.

Em novembro de 2018 foi constituido no ambito do CERHI, o grupo de trabalho
denominado de GT FUNDRHI, cuja atribuicdo € acompanhar o cumprimento do TAC
— Termo de Ajuste de Conduta firmado em 2017 nos autos do Processo n® 0018492-
42.2017.8.19.0001, entre o Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro — MP/RJ),
a Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro — PGE/RJ — e a Secretaria de
Fazenda do Estado do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, tendo como intervenientes a
Associacdo Pro-Gestdo das Aguas da Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do Sul —

AGEVAP — e o Consorcio Intermunicipal Lagos Sao Joao — CILSJ.

O GT FUNDRHI é resultado do Termo de Ajuste de Conduta assinado em agosto de
2018, cuja intencao € definir a forma de retorno dos recursos arrestados em parcelas
mensais de até R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), acompanhar o prazo e as
condi¢des para liberagdo dos recursos por meio de apresentacado de requisicdo de
recursos ja aprovados no PAP.

Com a previsao da devolucao destes recursos através do TAC supracitado, o CBH-
BG fez, em maio de 2019, a Oficina de Planejamento Estratégico, Controle Social e
Gestao Financeira para a aplicacao destes recursos, deliberando como prioritarias
as acgdes de fortalecimento dos Instrumentos de Gestdo a serem implementadas na
RH-V.

Através das Resolugbes CBH-BG n°® 68 e n® 71 de 12 de margo de 2019 e 24 de
setembro de 2019, respectivamente, o CBH-BG aprovou ajustes no seu Plano de
Aplicagao Plurianual — PAP — para o periodo de 2019/2022, sendo que 0S recursos
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da CUTE foram condensados nos dois primeiros anos (2019 e 2020), resultando na
previsdo de 100% dos recursos da CUTE para o ano de 2019.

Em 07 de outubro de 2020, através da Resolucao n® 93 referendada pela Resolucéo
CERHI n® 236/2020, o CBH-BG consolidou os componentes, subcomponentes e
programas previstos em seu PAP original, em macroprogramas originarios do
Planejamento Estratégico, Controle Social e Gestdo Financeira do CBH-BG,

conforme figura a seguir:

Figura 1: Macroprogramas previstos no Plano de Aplicagéo Plurianual do CBH Baia de Guanabara

N2 Macroprograma

1 Instrumentos de Gestdo
2 Coleta e Tratamento de Esgoto Sanitario
3 Residuos Sélidos, Drenagem e Agua
4 Monitoramento Quali-Quantitativo
5 Infraestrutura Verde
6 Educacdo Ambiental, Mobilizagdo e Capacitacdo
7 Comunicagdo e Fortalecimento Institucional
8 Apoio a Pesquisa
9 Agoes de Diretoria
10 Custeio da Delegataria

11 Escritério de Prrojetos

As acoes previstas neste Termo de Referéncia seguiram as diretrizes construidas no
encontro de intercambio de experiéncias dos Grupos de Trabalho de Comunicagao e
fortalecimento institucional dos subcomités do CBH-BG e os recursos para a sua
execucao sao provenientes da arrecadacdo com a cobranca pelo uso dos recursos
hidricos da RH-V dispostos no Fundo de Recursos Hidricos (FUNDRHI) e da Conta
Unica do Tesouro do Estado, que foram repassados ao CBH-BG conforme as
tratativas do Grupo de Trabalho do FUNDRHI no ambito do Conselho Estadual de
Recursos Hidricos (CERHI-RJ).

Este Termo de Referéncia prevé a contratacdo de empresa especializada para a
operacionalizacdo do Plano de Comunicacao do Comité da Regido Hidrografica da
Baia de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de Marica e Jacarepagua.
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1. COMITE DA REGIAO HIDROGRAFICA DA BAIA DE GUANABARA E DOS
SISTEMAS LAGUNARES DE MARICA E JACAREPAGUA

O Comité da Regiao Hidrografica da Baia de Guanabara e dos Sistemas Lagunares
de Marica e Jacarepagua, denominado Comité da Baia de Guanabara (CBH BG) foi
criado por meio do Decreto Estadual n® 38.260, de 16 de setembro de 2005

O CBH-BG possui Sede na cidade do Rio de Janeiro (RJ) e jurisdicdo no ambito da
Regido Hidrografica V - Baia de Guanabara, no estado do Rio de Janeiro, com area

de abrangéncia sobrepondo o territério de 17 municipios, total ou parcialmente.
MISSAO

“Integrar os esforgos do Poder Publico, dos Usuarios e da Sociedade Civil, para
solugdes regionais de protecdo, conservagdo e recuperagdo dos corpos de agua,
viabilizando o uso sustentado dos recursos naturais, a recuperacdo ambiental e a
conservacao dos corpos hidricos quanto aos aspectos de quantidade e qualidade

das aguas da Bacia Hidrografica da Baia de Guanabara”.

O Comité é formado por 45 membros, contemplando usuarios de &agua, poder
publico e organizacdes civis. Seus membros sao eleitos a partir da composicao de
seus seis subcomités, por meio de féruns democraticos, nas diversas regides que

compdem a Bacia.

A Estrutura Organizacional do Comité da Baia de Guanabara € constituida pelas

seguintes instancias:

| — Plenaria;

Il — Diretoria Colegiada;

Il — Secretaria Executiva;
IV — Camaras Técnicas; e

V — Plenarias dos 6 (seis) Subcomités das Sub-Regides Hidrograficas da RH-V
(Resolucao CERHI-RJ n.? 63, de 29 de junho de 2011), a saber:
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e Sistema Lagunar Marica-Guarapina;

e Sistema Lagunar ltaipu-Piratininga;

e Baia de Guanabara-Trecho Leste;

e Baia de Guanabara-Trecho Oeste;

e Sistema Lagunar da Lagoa Rodrigo de Freitas;
e Sistema Lagunar de Jacarepagua.

A Secretaria Executiva do CBH-BG, hoje exercida pela entidade delegataria que
exerce as fungdes de Agéncia da Bacia — AGEVAP — garante os meios para seu

funcionamento e coloca em pratica suas decisoes.

O CBH-BG integra atualmente seis subcomités que atuam na Regido Hidrografica V
e atua no territério de abrangéncia de 17 municipios inseridos totalmente ou
parcialmente na RH-V, conforme o descrito na Resolugdo CERHI-RJ n® 107, de 22
de maio de 2013, a saber: Niterdi, Sdo Gongalo, Itaborai, Tangua, Guapimirim,
Magé, Duque de Caxias, Belford Roxo, Mesquita, S&o Jodo de Meriti, Nilopolis; e
parcialmente inseridos os municipios de Marica, Rio Bonito, Cachoeiras de Macacu,
Petropolis, Nova Iguacu e Rio de Janeiro (Figura 2).

Figura 2: Divisao geografica dos subcomités da Regido Hidrografica V - Baia de Guanabara
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Fonte: AGEVAP, 2021. Escritério de Projetos CBH-BG.
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2. AGEVAP - ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA
HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL

A Associacdo Pro-Gestdo das Aguas da Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do Sul -
AGEVAP, criada em 20 de junho de 2002, tem personalidade juridica de uma
associacao de direito privado, com fins ndo econdmicos. Foi constituida,
inicialmente, para o exercicio das fun¢des de Secretaria Executiva, sendo que
atualmente exerce as funcdes definidas no Art. 44 da Lei Federal n° 9.433/97, Art.
59, da Lei Estadual do Rio de Janeiro n® 3.239/99 e Art. 38 da Lei Estadual de Minas
Gerais n? 13.199/99, que trata das competéncias das chamadas Agéncias de Agua,
ou Agéncias de Bacia.

A associacao € formada por uma Assembleia Geral, um Conselho de Administracao,
um Conselho Fiscal e uma Diretoria Executiva. Os membros dos Conselhos de
Administracdo e Fiscal sdo pessoas fisicas eleitas pela Assembleia Geral e,
atualmente, a Diretoria Executiva é composta por 01 (um) Diretor-Presidente, 02
(dois) Diretores Executivos, 03 (trés) Assessores e 01 (um) Controlador, como
mostrado na figura 01.

[ ASSEMBLEIA GERAL

T

CONSELHO DE
ADMINISTRACAO

‘ CONSELHO FISCAL - + -

CONTROLADOR |

L4

DIRETOR-PRESIDENTE

-

ASSESSOR w

ASSESSOR ]|- > |I ASSESSOR }

A sede da AGEVAP esta localizada em Resende/RJ. A Agéncia possui 10 (dez)
Unidades Descentralizadas (UDs) localizadas nos municipios de Volta Redonda,
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Petrdpolis, Nova Friburgo, Campos dos Goytacazes, Seropédica, Rio de Janeiro,

Angra dos Reis (localizadas no estado do Rio de Janeiro), Juiz de Fora, Guarani

(localizadas em Minas Gerais) e Sao José dos Campos (localizada em Sao Paulo). A

Agéncia possui ainda 01 (uma) Filial localizada em Governador Valadares/MG.

Atualmente, a AGEVAP possui 08 (oito) Contratos de Gestdo assinados com a

Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Basico (ANA), o Instituto Estadual do

Ambiente - INEA e o Instituto Mineiro de Gestdo das Aguas (IGAM), atendendo a 17

(dezessete) comités de bacias hidrograficas.

Na Tabela 01, a seguir, apresentamos os respectivos contratos de gestdo, comités

atendidos, resolucdes de delegacgao e outras informagdes pertinentes.

= Data de P . . - Prazo de
Contrato de Gestao assinatura Orgao Gestor CBH's Atendidos Resolugdo Conselhos D c30/CG
-~ . o = o
vt s o Vo2 P o S Fo| Rkt 41205
INEA 01/2010 05/07/2010 Meio Ambiente - - ', ! L 31/12/2025
INEA Baixo Paraiba do Sule Recursaos Hidricos do
ltabapoana Estado do Rio de Janeiro
R = o B
Instituto Estadualdo | 0y - Baia de Iiha m;gﬁlsﬁi?:ﬂi
INEA 03/2010 18/10/2010 Meio Ambiente - ! o 3122022
INEA Grande Recursos Hidricos do
Estado do Rio de Janeiro
= o B
. e T
INEA 022017 | 26/12/2017 | Meio Ambiente - Baia de Guanabara f S@dualce | 9711212022
INEA Recursos Hidricos do
Estado do Rio de Janeiro
_ % o |
Instituto Mineiro de Diﬁesr:lﬁolzn ;32;"2((]119
IGAM PS1 001/2019 | 27/11/2019 | Gestdo das Aguas- |  Preto e Paraibuna n SEAUATCE | 49/91/2024
IGAM Recursos Hidricos do
Estado de Minas Gerais
o = o
Instituto Mineiro de Dﬂﬁ’:gﬁét:gilzglg |
IGAM PS2 002/2019 | 27/11/2019 | Gestdo das Aguas - Pomba e Muriaé L 19/11/2024
IGAM Recursaos Hidricos do
Estado de Minas Gerais
Agéncia Nacional d Resolugdo n® 167/2015 -
027/2020/ANA | 04/12/2020 |"9°c1@ Nacionaide CEIVAP Conseho Nacional de | 30/06/2026
Aguas - ANA L
Recursos Hidricos
. ] i o Deliberac &0 n® 441/2020
Instituto Mineiro de Piranga, Piracicaba,
IGAMDO1aDO6 | 0400000 | Gestio das Aguas - | Santo Antonio, Suacui, | Corseho Bstadualde o, o os
001/2020 IGAM Caratinga e Manhuacu Recursos Hidricos do
9 ¢ Estado de Minas Gerais
Agéncia Nacional d Resolucdo n° 212/2020 —
034/2020/ANA | 21/12/2020 |"9°C1@ Nacionaide Doce Conselho Nacional de | 31/12/2025
Aguas - ANA L
Recursos Hidricos
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3. OBJETO

Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos especializados de comunicacdo na OPERACIONALIZACAO
DO PLANO DE TRABALHO DE COMUNICACAO SOCIAL DO CBH-BG.

4. JUSTIFICATIVA

Considerando a Comunicagado Social como agao prioritaria na gestdo dos recursos
hidricos, o Plano de Aplicacao Plurianual do CBH-BG 2019-2022 (Resolugdo CBH-
BG n® 93/20) apresenta o Macroprograma 7. Comunicacdo e Fortalecimento

Institucional.

Considerando as diretrizes estabelecidas no encontro técnico para intercambio de
informacgdes realizado na sede do CBH-BG, em agosto de 2019, junto aos Grupos
de Trabalho do Macroprograma Comunicacdo e Fortalecimento Institucional dos
Subcomités Integrantes do CBH-BG.

Em atendimento ao Contrato de Gestdo INEA n® 02/2017 - Indicador 3.2
operacionalizacao do Plano de Trabalho de Comunicacao Social, prezando pela
realizacdo das atividades de carater continuo previsto na Operacionalizacdo do
Plano de Trabalho de Comunicacdo Social do CBH-BG, torna-se evidentemente
necessaria, pelos motivos dispostos, a contracdo de servico de Operacionalizagao
do Plano de Trabalho de Comunicacao Social do CBH-BG.

5. ESPECIFICACAO TECNICA

As acdes de Comunicacdo previstas para o desenvolvimento da Implantacao e
Operacionalizacao do Plano de Trabalho de Comunicagdo Social do CBH-BG
deverao contemplar as atividades especificadas nos 12 produtos, sendo planejadas
e executadas para dar visibilidade tanto as acées do CBH-BG quanto para os 6
(seis) subcomités.

A empresa de comunicacao selecionada para a aplicagdo e operacionalizacdo do
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Plano de Trabalho de Comunicagdo Social podera trabalhar em suas préprias
instalagbes e, quando necessario, usar como apoio as dependéncias da sede do
CBH-BG/AGEVAP, localizada a Rua da Quitanda, n.? 185, sala 402, bairro Centro,

no municipio do Rio de Janeiro.

6. EQUIPE

Para a operacionalizacdo do Plano de Trabalho Comunicagdo Social do CBH-BG
sera necessaria a formacao de uma equipe minima permanente e uma equipe de

consultores.

A equipe prevista deve estar mobilizada durante todo o contrato. Na necessidade de
substituicdo de algum dos membros desta equipe, seja em carater temporario
(férias, afastamento) ou permanente (rescisdo contratual) devera ser providenciado,
antecipadamente, membro substituto com semelhante expertise previamente

aprovado.

6.1.Equipe Permanente

Entende-se por equipe permanente o conjunto de profissionais que
estardo a frente de todas as atividades contratadas e participam da
execucao de todos os produtos contratados. O diretor e 0 coordenador
podem se dedicar algumas horas por semana ao atendimento, mas os
demais, preferencialmente, devem trabalhar com exclusividade ao
atendimento do CBH-BG.

<> 01 (um) Diretor de Comunicacao Social

e Formacdo minima: nivel superior em Comunicagdo Social
(Relagbes Publicas, Jornalismo, Publicidade e/ou afins).

e Tempo de formacgao: minimo 10 (dez) anos;

e Registro Profissional;
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e Experiéncia comprovada na coordenacao de equipes ou geréncia
de projetos em Comunicagao Social;

e Experiéncia comprovada na operacionalizacdo de planos de
comunicacao, com preferéncia para quem ja tenha atuado na area
de recursos hidricos ou ambiental. Desejavel apresentar certificado
de cursos em planejamento estratégico e relacionados a prevencéo
de ameacgas a imagem institucional e ao controle de crises de
comunicacdo para orientar os porta-vozes do CBH-BG

continuamente e sua equipe, sempre que for necessario.
X 1 (um) Coordenador de Comunicacao Integrada

e Formacdo minima: nivel superior em Comunicacdo Social

(Relacbes Publicas, Jornalismo, Publicidade e/ou afins);
e Tempo de formagédo: minimo 10 (dez) anos;

e Experiéncia em Comunicacdo Social, com experiéncia comprovada
na aplicacdo de planos de comunicagdo, com preferéncia para
quem ja tenha atuado na area de recursos hidricos ou ambiental.
Desejavel apresentar certificado de cursos em planejamento

estratégico e ter experiéncia em coordenar equipe.

<> 1 (um) Editor de textos sénior
. Formacgéo minima: nivel superior em Comunicag&o Social (Jornalismo).
o Tempo minimo de formacao: 10 (dez) anos.

e Sera responsavel por producdo e edicdo de textos para
publicacbes, releases para a imprensa, discursos, site, redes
sociais etc. Dominio da gramatica da Lingua Portuguesa e de
manuais de redacédo e estilo como Folha de S. Paulo e O Estado
de S. Paulo. Desejavel apresentar certificado de curso em UX
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Writing. Preferéncia para quem j& tenha atuado na area de

recursos hidricos ou ambiental.

Jornalista pleno

Formagdo minima: nivel superior em Comunicagdo Social

(Jornalismo).
Tempo de formagao: minimo 5 (cinco) anos.

Experiéncia em assessoria de comunicacao e imprensa e geracao
de conteudo textual e fotografico, com conhecimentos avancados
de gramatica da Lingua Portuguesa e de manuais de redagéo e
estilo como Folha de S. Paulo e O Estado de S. Paulo. Preferéncia
para quem ja tenha atuado na area de recursos hidricos ou

ambiental.

Social media pleno

Formacgdo minima: nivel superior em Comunicacao Social (Estudos
de Midia ou Jornalismo ou Publicidade e Propaganda ou Marketing

ou Relagbes Publicas).
Tempo minimo de formacéo: 5 (cinco) anos;

Experiéncia minima com midias digitais (planejamento, geragao de
contetido, métricas, relatérios, ranqueamento no Google, producao
de conteudo, ferramentas de monitoramento etc.) para uma ampla
variedade de midias. Desejavel apresentar certificados de
conclusao de pelo menos dois cursos na area de social media.

Assistente administrativo

Formacao minima: Nivel médio em administracéo;

Tempo de formacao: minimo 2 (dois) anos;
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e Experiéncia profissional: comprovar experiéncia anterior minima de
02 (dois) anos em trabalhos administrativos, por meio de registro
na Carteira de Trabalho (CTPS).

L)

X2 Designer Grafico/Digital pleno

*,

e Formacdo minima: nivel superior em Design Grafico, Artes,
Producédo Digital, Arquitetura, Desenho Industrial, Programacao

Visual e/ou outras areas afins;
e Tempo minimo de formagéo: 5 (cinco) anos;

e Experiéncia comprovada na producdo on e off: pecas digitais
(newsletter, websites etc.), de informativos, pecas publicitarias e

outras pegas graficas.

6.2. Equipe de consultores

E aquela identificada como equipe de consultores externos, o conjunto de
profissionais de nivel superior que, identificados por sua especialidade,
atuardo na consecucédo de um determinado produto especifico. A equipe
temporaria atuara sob a coordenacdo da equipe permanente na

elaboragao dos produtos.
<> Relagdes publicas pleno

e Formacdo minima: nivel superior em Comunicacdo Social,
(Relagdes Publicas, Jornalismo, Publicidade e/ou afins);

e Tempo de formagéo: minimo 05 (cinco) anos

e Experiéncia na organizacdo de eventos em diferentes cidades e
estados e, preferencialmente, que ja tenha atuado na area de

recursos hidricos ou ambiental.
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<> Programador audiovisual pleno

e Formacdo minima: nivel superior em Comunicagdo Social, Artes,
Cinema e/ou afins.

e Tempo de formagao: minimo 5 (cinco) anos

e Experiéncia em criagdo de materiais audiovisuais (videos, vinhetas,
gifs, animacoes, tratamento de imagens, audios etc.).

<> Web Designer pleno

e Formacdo minima: nivel superior em Design Grafico, Produgéo
Digital, Arquitetura, Desenho Industrial e outras &reas afins;

e Tempo minimo de formagéo: 5 (cinco) anos;

o Experiéncia comprovada no desenvolvimento de websites e
ambientes digitais analogos.

<> Fotografo

e Formagdo minima: nivel superior em Design Grafico, Cinema,
Artes, Producgéo Digital, Arquitetura, Desenho Industrial e/ou areas
afins;

e Tempo minimo de formacgao: 5 (cinco) anos;

e Experiéncia comprovada em portfélio com fotografias artisticas de
paisagens, natureza, especialmente incluindo fotografias com uso
de drone.

<> Cinegrafista

e Formacdo minima: nivel superior em Design Grafico, Cinema,
Artes, Producéo Digital, Arquitetura, Desenho Industrial e/ou &reas

afins;
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e Tempo minimo de formacgao: 5 (cinco) anos;

e Experiéncia comprovada em portfélio com videos de paisagens,

natureza, incluindo videos com uso de drone.
X Produtor grafico pleno

e Formacdo minima: nivel superior em Comunicacdo Social
(Producao Editorial ou Publicidade e Propaganda) e/ou Design

Grafico;
e Tempo minimo de formagéo: 5 (cinco) anos;

e Experiéncia minima em avaliagcdo e definicdo de material grafico,
orcamentos, acompanhamento de producéo e atividades correlatas

a producgéao de pecas.
<> Tecnologia da Informacéo

e Profissional disponivel para suporte técnico da equipe da
contratada, quando for necessario.

7. ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS

A CONTRATADA devera exercer rigoroso controle de qualidade sobre as
informagdes apresentadas, tanto no texto como nos memoriais, pecas graficas,
estratégias de comunicacao e acbes de prevencao e reversao de crises de imagem.

O referido controle da prestacdo de servicos deve ser orientado para: clareza,
objetividade, consisténcia das informacdes, justificativas de resultados, texto isento
de erros de portugués e de digitagcdo, pecas graficas em layout profissional e
seguindo o novo Manual de Marca do CBH-BG, atitude pr6-ativa com os veiculos de
imprensa do Estado do Rio de Janeiro, incluindo os veiculos locais das diferentes

cidades e especializados na tematica de meio ambiente.
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A apresentacdo dos trabalhos devera ser da melhor qualidade, de modo a refletir o
padrao de qualidade da prépria CONTRATADA.

a) Redacao

A redacado de todos os documentos da prestacdo dos servicos deverda ser

obrigatoriamente na lingua portuguesa, primando pela clareza das informacdes.
b) Apresentacao

A entrega das minutas e relatérios deverd ser feita em meio digital, por correio
eletrdnico enviado nos prazos estabelecidos ao gestor do contrato designado.

c) Todos os conteudos devem ser validados pelo responsavel de comunicacdo da

Agevap, com antecedéncia, antes da transmissdo ao publico.

7.1. Produto 1 — Briefing para o Inicio do Trabalho

Objetivo: Apurar informacdes com os responsaveis pelo CBH-BG e pelos
subcomités para desenvolver o Plano de Trabalho de todos os Produtos e
demais atividades de rotina para a prestacao do servico de Comunicacao
Integrada no horario comercial, com a equipe permanente. Apresentar a

equipe permanente e de consultores.

Execucdo: Reunido de alinhamento inicial com a diretoria do CBH-BG e
representantes da Agevap, e realizar diferentes entrevistas de apuracao
de informagdes do CBH-BG e de seus seis subcomités, por
videoconferéncia com membros do CBH-BG e especialistas da Agevap,
designados pela Agevap. Apresentacdo dos membros da Equipe
Permanente e Equipe de Consultores, com respectivas formacoes e
diplomas, bem como experiéncias e resumo do curriculo, de acordo com
os itens 6.1 e 6.2.

Apresentagdo: Listagem das pessoas entrevistadas, dias e horarios das

reunides com prints de tela e também prints do envio do convite para as
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reunides. Apresentacdo de Relatorio do briefing e ata das reunides de

alinhamento.

Entrega: 1 (até 30 dias corridos depois da data de assinatura da ordem de

Servico).

7.2. Produto 2 - Apresentar Plano de Trabalho da Assessoria de

Comunicagéao Integrada

Objetivo: Dispor de um instrumento que permita atualizar e ampliar o
escopo temporal — curto e médio prazos — e o carater estratégico do
Plano de Comunicacdo do CBH-BG. Deve conter, em detalhes, as
atividades a serem desenvolvidas pela equipe técnica responsavel pela
operacionalizacao do Plano de Comunicacao do CBH-BG
acompanhado de um cronograma com as atividades previstas, devendo
este ser aprovado pelo sistema CBH-BG /AGEVAP.

Execucao: Desenvolver plano de trabalho com horizonte de realizagdo de
curto (12 meses) e médio (24 meses) prazos com o detalhamento,
contendo no minimo as atribuicdes e responsabilidades de cada membro
da equipe da contratada, a metodologia de desenvolvimento das acbes de
comunicagao, a identificacao de stakeholders, a rotina de relacionamento
com a equipe da AGEVAP, que atuard como agéncia certificadora deste
projeto, a forma de acompanhamento, o status e 0 andamento detalhado
de cada agdo de comunicagdo em relacdo aos prazos e a alocacao de
recursos, estipulados no aprimoramento do Plano de Comunicagéo.

Apresentacdo: Plano de Trabalho (formato digital) e em reunido feita
remotamente para apresenta-la para a Diretoria do CBH-BG e

representantes da Agevap.

Entrega: 1 (até 45 dias corridos ap6s a data de assinatura ordem de

Servico)
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7.3. Produto 3 - Workshop Online de Posicionamento Estratégico

Objetivo: Levar ao conhecimento da diretoria € membros da Cémara
Técnica Consultiva ou GT de Articulacao Institucional do CBH-BG o que
esta sendo desenvolvido no Plano de Trabalho e aspectos estratégicos da
Comunicagao do CBH-BG para o periodo de trabalho.

Execucgéo: Elaboragéo, organizacao e realizacdo de um workshop de 1
(um) dia, realizado remotamente, com avaliagdo de satisfagdao e

efetividade. Sendo este submetido a aprovacdo do Sistema CBH-BG
/AGEVAP.

Apresentacdo: Registro com prints de telas, lista de pessoas que

estiveram presentes e relatorio de realizagéo.

Entrega: 1 (até 6° més da assinatura da ordem de servico).

7.4.Produto 4 — Nova Identidade Visual para o CBH-BG com Manual de
Marca

Objetivo: A partir das informacdes buscadas no Briefing, aprimorar a
ldentidade Visual do CBH-BG, desenvolvendo um Manual de Marca que

ird nortear toda a comunicagéo visual.

Apresentagdo: Enviar pelo menos trés opcdes para a escolha dos
especialistas da Agevap e de representantes do CBH-BH, incluindo
aplicacdo em pecas como apresentacdes para PowerPoint, redes sociais
e seus diferentes tipos de posts, criacdo de icones, fontes usadas, cores,
elementos graficos, infograficos, folders, mascote, entre outras
orientacdes, e ele sera concluido quando a contratada estiver satisfeita
com o resultado.

Entrega: 1 (Até 45 dias corridos ap6s a assinatura da ordem de servigo).
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7.5. Produto 5 — Novo site do CBH-BG

Objetivo:  Ampliagdo estratégica dos publicos-alvo e de suas
possibilidades de interacdo por meio de um site que permita 0 acesso a
informacdes praticas sobre as atividades do CBH-BG e afins (exemplos:
vazao da bacia, volume de reservatorios, inscricoes em cursos e
seminarios etc.), sendo um espaco para o publico encontrar informacdes
claras e atualizadas sobre o que faz o Comité e seus seis subcomités,
incluindo suas publicacdes. Também deve ter area para fornecedores
cadastrem suas empresas, por meio de formulério. E importante que o
novo site tenha area para que as pessoas cadastrem seu e-mail para o
recebimento de mais informacdes sobre o CBH-BG, contendo também
‘landing pages” para o Comité e seus respectivos Subcomités, prevendo
formularios para inscricbes em eventos on-line com certificados (e isso
sera usado para a formacdo de diferentes listagens com opc¢do de
autorizagao pelos diferentes stakeholders das diferentes regides da Bacia
Hidrografica da Baia de Guanabara em seus 17 municipios nas diferentes

acOes e campanhas externas).

Execucdo: Reunides de alinhamento em questdo de linguagem,
ferramenta de atualizagcdo e formato com a equipe de Tl da Agevap,
especialista administrativo (Comunicacdao) da Agevap, e representantes
do CBH-BG. Desenvolvimento de site, com secbes institucionais fixas e
noticias atualizadas na Home. Deve incluir os membros da diretoria,
disponibilizar publicacbes em pdf, disponibilizar os boletins informativos
voltados para cada regido e geral do Comité, as edi¢des da revistas digital
e dos relatérios sobre o cenario da Bacia Hidrografica V, informacdes de
transparéncia, e outros tépicos que a necessidade sera apurada no
briefing e avaliada. Deverd ser construido um novo site, com visual de
acordo com o novo Manual de Marca do CBH-BG. A proposta de
desenvolvimento do novo site, com o menu completo e linguagens, tipo

de informacdes sobre o que ird conter em cada secao/editoria, devera ser
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entregue em formato Word, editdvel com fungdo de Marcacéo de Reviséao
e também em formato PDF, por correio eletrbnico, com o prazo de
entrega de até 50 (cinquenta) dias corridos, apds assinatura de ordem de
servigo, e ele deve ser concebido e realizado ap6s o Briefing com a
Diretoria do CBH-BG e especialistas da Agevap, incluindo a Tl da

Agevap.

O novo site deve ser entregue com os textos redigidos, atualizados,
editados e revistos pela empresa contratada, e validados pela Diretoria do
CBH-BG ou membros indicados por ela e especialistas da Agevap,
insercdo de todos os arquivos PDF, selecdo de imagens, e também
matérias recentes redigidas pela empresa de comunicacdao contratada e
que estejam publicadas no site que estd no ar antes da assinatura do

contrato.

O site e respectivas paginas devem ser desenvolvidas — sem utilizagdo de
Sistemas de Gerenciamento de Conteddo — com ferramentas e
tecnologias de uso livre, conforme os adotados atualmente tanto para o
desenvolvimento web como para gerenciamento de banco de dados.
PHP, HTML e MySQL.

Contemplara a criacdo de telas, baseado nos wireframes aprovados
previamente, com a utilizacao de técnicas e ferramentas de SEO (Search
Engine Optimization/Otimizacdo para ferramentas de busca) e
implementag&o das funcionalidades previstas. Nesta etapa também serdo
realizados os testes garantindo o perfeito funcionamento antes da virada
para o novo site.

Desenvolvimento do site (paginas web e banco de dados) e migracéao

para servidor de hospedagem.

A Virada do Site devera seguir de apresentacdo de relatério com no
minimo o comparativo de telas entre novas versus antigas, paginas

criadas, relacdo de URLs amigaveis e descritivo das tecnologias
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utilizadas, somado a midia/dispositivo digital com todo contetudo dos sites
antigo e novo. Esse relatério devera estar em PDF com prints e links no
dia da entrega do site, devendo ocorrer até 6 meses apds a ordem de
inicio. Esse referido relatério devera ser entregue em formato PDF, por

correio eletrénico, com o prazo de entrega de até dez (10) dias corridos

Ap6s o desenvolvimento da proposta de novo site, devera ainda, ser
realizada uma reunido, podendo ser virtual, de apresentacdo e
demonstracao do produto para alinhamento, antes da virada do site.

A plataforma/site deve contemplar todos os processos e etapas do listado
abaixo para melhor funcionamento da mesma, com plena performance,
camadas de segurancas aplicadas e maior otimizacdo de SEO, bem
como praticidade de gestao da mesma:

1. Sitemap em *.xml: lista de URLs que especificam o conteudo
principal do seu site para garantir que ele seja rastreado e
indexado - importante para o SEO e para os buscadores melhor

indexarem 0 mesmo;

2. Track Follower, arquivo robots.txt: arquivo responsavel por
informar aos rastreadores do mecanismo de pesquisa as
paginas e arquivos que os rastreadores da Web podem ou nao
solicitar do seu site - importante para o SEO;

3. Certificacdo SSL para uso de protocolo HTTPS: configuracédo
plena da certificacdo de protocolo HTTP em porta 80 para
HTTPS em porta 443, utilizando SSL. Importante para a
seguranca e criptografia do site;

4. Checagem de DNS e validagdo de dominio: verificar se ndo ha
wildcards ou redirects em status 301 no site principal,
certificando que todos o0s registros inseridos em DNS

relacionados ao site sejam redundantes da forma correta;
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5. Broken Links Audit: verificacdo para validagédo de que dentro do
site ndo ha referéncias a links de saidas quebrados, sejam eles
internos ou externos. Ao identificar tais links, os mesmos devem

ser reparados/substituidos imediatamente;

6. Broken Links Audit: verificacdo para validagdo de que dentro do
site ndo ha referéncias a links de saidas quebrados, sejam eles
internos ou externos. Ao identificar tais links, o0s mesmos devem

ser reparados/substituidos imediatamente;

7. Mix Content Audit: verificacdo para validagdo de que dentro do
site ndo ha referéncias a links referentes a URLs nao seguras
(HTTP - protocolo 80). Ao identificar tais links, os mesmos
devem ser substituidos por seu redundante seguro (HTTPS —

protocolo 443) ou removido;

8. Mobile Friendly: certificagdo na entrega do release de que todo o
conteddo do site contempla uma versdo mobile adequadamente
estruturada, para diferentes resolugdes dos mais diversos

dispositivos;

9. URL amigavel (pretty-printed): a plataforma deve gerar links
internos com URLs amigaveis - sendo apropriadamente legiveis

para melhor interacdo com os mecanismos de buscas;

10.Dados Semanticos Estruturados: a marcacdo de dados
estruturados deve existir para o site, seguindo o vocabulario
Schema e seus formatos. Tais dados estruturados devem ser
configurados;

11.Densidade de profundidade maximo 3: as paginas nao devem
ter uma profundidade maior que trés cliques no seu site. Para
toda e qualquer pagina interna existente na plataforma, um
usuario deve precisar de no maximo trés cliques para chegar a
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qualquer pagina;

12.Metadados Plenos: os metadados em geral sao utilizados para
melhor otimizar o rankeamento do site, bem como uma leitura
mais humana pelas redes sociais em suas vias de
compartilhamento. A configuracao plena deve ser feita de forma
ideal, embarcando todos o0s metadados necessarios no
cabecalho do site, de forma dinamica, se comportando

elasticamente de acordo com a pagina referida;

13.Redirects Audit: os redirecionamentos 302 indicam que um
redirecionamento é temporario, enquanto os 301 sinalizam que
ele é permanente. Para melhor qualificar a pagina no PageRank,
caso exista um redirecionamento 302, o mesmo deve ser

removido e ser atualizado para um 301;

14.Meta Tags: parte essencial do rankeamento per page, toda nova
pagina a ser inserida no site, como por exemplo posts de
noticias ou paginas estaticas informativas, devem respeitar -
bem como todas as paginas previamente criadas ja estardo
respeitando - boas praticas de tagging e estruturagdo do corpo,
como por exemplo seguir uma hierarquia de texto em titulos [h1,
h2, h3,...] e assim por diante;

Apresentagéo: Deve ser apresentado relatério mensal de acessos pelo
Google Analytics e das matérias produzidas no més pela equipe fixa da

contratada por meio do relatério Unico.

Observacao: A Agevap ja tem um contrato com uma empresa para a
atualizacao do site, servidor e hospedagem. Durante a execugcédo do novo
site, a empresa de comunicacao contratada devera manter contato com a
empresa de hospedagem, devido o protocolo de seguranca, entre outras
necessidades, para que sejam mitigados possiveis conflitos. E essencial
que a contratada desenvolva o novo site seguindo o que é recomendavel
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pela Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), de forma que nao
retenha nenhuma informacéo de acesso, como IP, e-mail ou outros dados
pessoais, caso as tenham que seja possivel realizar as tratativas da lei.
Quando imprescindivel, deve informar o motivo de estar sendo retido
algum dado, deixando facil o acesso para a equipe de Tl da Agevap,
mantendo um cookie que peca a autorizagdo para reter esses dados.
Todos esses detalhes deverdo estar alinhados com a equipe de Tl da

Agevap.

Entrega: Até o 6° més apos a assinatura da ordem de servigco entregar o
site publicado com os conteudos validados por especialista administrativo

(Comunicacao) da Agevap.

7.6. Produto 6 - Boletins Informativos em formato digital para o Comité e

para os seis Subcomités

7.6.1. Produto 6.1 - Boletim Informativo Digital com as Acodes do

Comité Geral

Objetivo: Desenvolver para o CBH-BG material informativo quadrimestral
digital atualizado, capaz de fornecer informagfes institucionais que
facilitem a unificacdo do discurso nas a¢cées do Comité.

Periodicidade: trimestral.

Execugao: Produgao jornalistica, desenvolvimento de conteudo (verbal e
imagético, como matérias, fotos e infogréaficos), editoracdo, reviséo,
projeto gréfico, diagramacéao, e gestdo da distribuicdo digital do pdf por e-
mail, redes sociais € em area do site do CBH-BG.

Apresentacao: Boletim Informativo Digital contendo entre 8 (oito) e 12
(doze) paginas em pdf. E essencial que seja distribuido amplamente para
0 publico, com diferentes estratégias de comunicagdo, como envio por e-
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mail, grupos de WhatsApp e redes sociais, incluindo grupos de bairro no
Facebook, por exemplo. E importante que seja distribuido por meio de link
para o monitoramento dos downloads da publicacdo pelo Google
Analytics. O ultimo do ano sempre tem que constar os destaques do ano,

sendo entregue no maximo na primeira semana de dezembro.

Entrega: 8 (sendo um por trimestre), distribuidos ao longo de 2 anos de

contrato.

7.6.2. Produto 6.2 - Boletim Informativo Digital para cada Subcomité

Objetivo: Melhorar a comunicagdo com stakeholders (p.ex. membros e
outorgados em potencial) da area de abrangéncia de cada um dos seis

subcomités, sem perder sua identidade como integrante do CBH-BG.
Periodicidade: quadrimestral.

Execucdo: Producao jornalistica, desenvolvimento de conteudo (verbal e
imagético, como matérias, fotos e infograficos), editoracdo, revisao,
projeto grafico, diagramacao, e gestdo da distribuicao digital do arquivo
em pdf por e-mail, redes sociais e em area do site do CBH-BG por meio

de link do site.

Apresentacao: Boletim Informativo Digital contendo entre 8 (oito) e 12
(doze) paginas em pdf. E essencial que seja distribuido amplamente para
0 publico, com diferentes estratégias de comunicacado, como envio por e-
mail, grupos de WhatsApp, redes sociais, e disponibilizagdo no site do
CBH-BG. E importante que seja distribuido por meio de link para o

monitoramento dos downloads da publicagcao pelo Google Analytics.

Entrega: Total de 36 informativos (Um por quadrimestre para cada um dos
seis subcomités), distribuidos ao longo de 2 anos de contrato.

7.7. Produto 7 — Revista Digital
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Objetivo: Alinhado ao PAP e metas do contrato de gestao, dotar o CBH-
BG de publicagdo periddica — revista anual — com enfoque
informativo/analitico/educativo com foco em recursos hidricos e aspectos
correlatos de modo a propiciar a divulgacao das agdes/investimentos do
CBH-BG. Seguir o item 1.3 do 2° Termo Aditivo, que informa: “elaboracéo

e distribuicdo de 01 (uma) revista”, contendo os tépicos:

1 - Balango quantitativo e qualitativo.
2 - Informages sobre os instrumentos de gestao de recursos hidricos.
3 - Abastecimento de agua e esgotamento sanitario.

4 - Investimento na bacia.

Execugédo: Desenvolvimento de projeto grafico-editorial, bem como
politica de distribuicdo, com producao jornalistica, desenvolvimento de
conteudo em texto, projeto grafico e diagramacgéo (verbal e imagético,
como matérias, fotos e infograficos), editoracdo, reviséao,
acompanhamento de producao grafica, conforme politica estabelecida de
publicacdo em formato de revista contendo de 40 (quarenta) a 44
(quarenta e quatro) paginas. A revista € voltada para o publico-leigo e
deve ser redigida em linguagem jornalistica, estilo revista, com capa com
foto e chamadas, sumario, legendas, diferentes matérias, entrevista,
notas, editorial, artigo, uso de fotos, infograficos, primando pela clareza,
leveza e aproximagéo dos conteudos ao leitor leigo. As informagdes serdo
disponibilizadas pela equipe da Agevap para os jornalistas da contratada
adaptarem a linguagem.

Apresentacao: Revista (arquivos abertos, fechados e fontes), com verséo
em pdf para disponibilizar no site do CBH-BG.

Entrega: Duas edicdes, sendo a veiculagdo sempre até a primeira

quinzena de dezembro.

Periodicidade: anual.
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7.8.Produto 8 - Elaboracdo e Divulgacao de Relatério Digital sobre o

cenario ambiental da bacia

Seguindo o ltem 1.3 do 2° Termo Aditivo, a contratada ira editar, realizar o
projeto grafico e diagramar o Relatério sobre o cenario ambiental da
Bacia, em formato digital, e disponibiliza-lo no site do CBH-BG, incluindo
arquivo em pdf, matéria na secado Noticias e chamadas nas redes sociais.
As informacgdes serao disponibilizadas pela equipe da Agevap, incluindo o
desenvolvimento de mapas, infograficos e analises; e a contratada devera
trabalhar o conteddo deixando as informagbes mais claras e objetivas,
mantendo a linguagem mais técnica, porque esse relatério € voltado para
a consulta de especialistas e interessados em se aprofundar no tema.

Esse Relatério Digital deve conter os itens:

1 - Balango quantitativo e qualitativo.
2 - Informagdes sobre os instrumentos de gestao de recursos hidricos.
3 - Abastecimento de agua e esgotamento sanitario.

4 - Investimento na bacia.

Apresentagédo: Relatorio editado, revisado e diagramado com fotos,
mapas, graficos, tabelas etc (arquivos abertos, fechados e fontes), com

versao em pdf para disponibilizar no site do CBH-BG.

Entrega: Duas edi¢des, sendo a veiculagcdo sempre até a primeira

quinzena de dezembro.

Periodicidade: anual.

7.9. Produto 9 - Relatério Periédico da Prestacdo de Servicos de
Assessoria de Comunicacao Integrada

Objetivo: Avaliar o alcance dos objetivos do Plano, a eficiéncia de suas
estratégias e taticas e o resultado das acbes operacionais, visando

correcdes de processos adotados no planejamento.
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Execucgéo: Elaboragédo de relatérios de atividades mensais, incluindo as
iniciativas desenvolvidas para todos os produtos, estratégias e acdes

realizados na Comunicacgao Integrada, incluindo:

- Os clippings de todas as noticias publicadas em jornais, revistas, sites,
emissoras de TV e radio ou podcast em pdf, videos e audios organizados

em pastas e entregues em pendrives.

- Essa coletdnea de clippings deve também ser apresentada bem
organizada em tabela incluindo a data, o dia da semana, o tema, o nome
do veiculo e o nome da editoria/secéo/coluna, contemplando veiculos dos
17 municipios da Bacia Hidrogréafica da Baia de Guanabara.

- Os releases, notas e sugestdes de pauta aprovados no periodo e os
enviados ou reenviados para a imprensa, em apresentacao organizada,

com a primeira folha do pdf listando o status de cada.

- Apresentar prints de tela do media training, quantidade de participantes,
PDF de manual para o melhor aproveitamento nos contatos com a
imprensa, entregue na integra, sempre que houver o treinamento de

relacbes com a midia.

- Relatério de redes sociais incluindo o alcance dos conteldos de cada
rede social no respectivo periodo, e 0os conteudos de maior engajamento.

- Listagem e breve explicacdo das campanhas de engajamento
concebidas e/ou desenvolvidas e/ou promovidas no periodo nas redes
sociais, em campanhas de e-mail marketing e também com as

comunidades locais.

- Listagem de matérias publicadas no site do CBH-BG e demais textos de
atualizacao de conteudo desenvolvidos pela contratada.

- Listagem dos boletins e outras publicacdes e comunicacbes externos e

internos veiculados no periodo, com respectivos links e prints de tela.

Documento assinado digitalmente por: HORACIO REZENDE ALVES

A autenticidade deste documento 00017.000542/2021-36 pode ser verificada no site http://agevap.ikhon.com.br/verificador/ informando o cédigo verificador: 57142286.

Pagina 28 de 43 - Revisdo 03 — CSG DO-0100


http://agevap.ikhon.com.br/verificador/?p=D5409BCC
http://agevap.ikhon.com.br/verificador/?p=57142286

- Comité de Bacia da AGEVAP

= Baia de Guanabara

- Coletanea de relatérios automaticos das plataformas de envio de e-mail
marketing, no periodo, incluindo relatério de abertura das mensagens e
para quais listagens de publico abordado em cada uma delas que estejam
cadastrados na plataforma pela empresa de comunicagédo e alimentados
por ela continuamente. E importante informar quantas pessoas estdo
cadastradas em cada lista de e-mail.

- Listagem e prints das pecas graficas desenvolvidas, eventos,
informativos, publicacdes, revisdes de conteudos, webinars no YouTube,
acbdes de comunicagdo com a comunidade, etc., desenvolvidas em cada
periodo. Pode constar também links, quando for o caso.

- Os relatérios detalhados para o 12° (décimo segundo) més e o 24°
(vigésimo quarto) més devem ser detalhados, com andlises, mostrando
dados quantitativos e qualitativos, comparativos més a més. E, na parte
sobre assessoria de imprensa, apresentar graficos com a quantidade de
matérias por municipio, apresentando a quantidade de inser¢cdes nos 17
municipios da Bacia Hidrogréfica V, quando esses municipios tiver veiculo

de comunicagdo mesmo que radio local ou blog.

- A empresa contratada deve contemplar a criacdo e a alimentagcdo de
mecanismos de mensuracdo e andlise de resultados més a més. E
importante que a empresa de comunicacdo faga a previsdo de ser
responsavel pela contratacdo do uso de ferramentas/plataformas de
automatizagdo para avaliar com dados o mais preciso possivel,
especialmente sobre as redes sociais, e-mail marketing e a conquista na

imprensa.
Apresentacgéo: Relatério Periddico.

Entrega: 24 (Um por més), sendo o 12° (vigésimo segundo) e o0 24°
(vigésimo quarto) contendo uma analise critica do projeto ao longo dos 12
(doze) primeiros meses e depois do 13° (décimo terceiro) més até o 24°

(vigésimo quarto) més, incluindo graficos quantitativos e analise
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qualitativa com os destaques, entregue em arquivo pdf por e-mail a
Agevap.

7.10. Produto 10 — Banco de Imagens da Regiao Hidrogréfica V

Objetivo: Criar um Banco de Imagens da Regido Hidrografica V, contendo
no minimo 200 fotografias dos corpos hidricos das bacias (incluindo todas
as cidades da Regido Hidrogréfica V, com a distribuicao das quantidades e
pontos designados segundo critérios técnicos e institucionais) em alta
resolucao, incluindo fotos panoramicas, com drones, no formato 360°, olho
de peixe e outras técnicas aplicadas pelo fotografo profissional. As fotos
servirdo de material base para producéo de artes com paisagens objetivas.
As fotos devem ter alta resolugdo, com no minimo 300 DPIl e 1920 x 1080
pixels. As imagens devem ser tratadas, recebendo filtros e demais técnicas
de acabamento que potencializem a beleza ou o objetivo focado ou
enquadrado, e que as tornem ainda mais atrativas, com o cuidado de néo

perder a naturalidade. Esses conteludos passardo a ter direitos de
propriedade do CBH-BG/Agevap.

Apresentagcao: Entrega com arquivos nomeados com a cidade, a
coordenada, nome do corpo hidrico, nome e sobrenome do fotégrafo.
Entrega em altissima resolucao e também em baixa resolucao para uso em

redes sociais e sites.
Entrega: Até o 3° més da assinatura do contrato.
7.11. Produto 11 — Conjunto de Dez Videos de Sensibilizacdo e
Fortalecimento Institucional da Regido Hidrografica V

Objetivo: Produzir uma série de dez videos institucionais com a proposta
de sensibilizar e fortalecer a gestao do territério, destacando a importancia
das acbdes do CBH-BG e as aproximando da populagdo. Esses videos
serao publicados no YouTube do CBH-BG.

Documento assinado digitalmente por: HORACIO REZENDE ALVES

A autenticidade deste documento 00017.000542/2021-36 pode ser verificada no site http://agevap.ikhon.com.br/verificador/ informando o cédigo verificador: 57142286.

Pagina 30 de 43 - Revisdo 03 — CSG DO-0100


http://agevap.ikhon.com.br/verificador/?p=D5409BCC
http://agevap.ikhon.com.br/verificador/?p=57142286

Comité de Bacia da AGEVAP

Q Baia de Guanabara

Execucgéo: Desenvolver briefing para videos com representantes do CBH-
BG e Agevap, desenvolver roteiro de cada video e valida-los antes do inicio
das gravacoOes, realizar gravagdes online para entrevistar as pessoas
indicadas, realizar gravacdes de paisagens nos municipios que integram a
Regiao Hidrografica V em pontos definidos por representantes do CBH-BG
e da Agevap, incluindo imagens com uso de drones, primando pela beleza
e clareza do lugar.

Apresentacao: Apresentar para a Agevap o briefing dos videos para
validagdo com o CBH-BG, apresentar o Roteiro de cada video para
validagéo prévia, informando as fontes que serdo consultadas e os tipos de
gravacgao, as entrevistas podem ser online durante a pandemia, primando
pela qualidade, gravacées de paisagens nos municipios que integram a
Regido Hidrografica V, incluindo perspectivas com drones, trilha sonora de
banco gratuito, edicdo de video primando pela qualidade das imagens, do
som, e da clareza das informacgdes para o publico leigo. O tempo exato de
cada video informativo sera definido no briefing, mas a empresa contratada

pode considerar até 15 minutos.

Entrega: O Roteiro de cada video precisa ser entregue para a Agevap até o
2° més da assinatura da ordem de servico e a entrega do primeiro video
editado até o 5° més da assinatura da ordem de servico, com os demais
sendo entregues até o 10° més da assinatura da ordem de servico. Entrega
de videos editados e finalizados. E também entrega dos arquivos de
imagens brutos, nomeados com a cidade, a coordenada, nome do corpo
hidrico, nome e sobrenome do cinegrafista. Todos com entrega em
altissima resolugdo e também em baixa resolucdo para uso em redes
sociais e sites do CBH-BG e Agevap. Esses conteudos passardao a ter
direitos de propriedade do CBH-BG/Agevap.
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7.12. Produto 12 — Conjunto de servicos de Comunicacao Integrada
realizados diariamente pela contratada com equipe permanente
durante os 2 anos
Objetivo: Atender as demandas de comunicacdo do CBH-BG e de seus 6
(seis) subcomités.
Apresentacao e Execucdo: A seguir, 0 escopo do trabalho:
<> Aprimoramento do Plano de Trabalho de Comunicagdo Social do CBH-
BG, especificando as a¢des por macroprograma e por subcomité inserido no
CBH-BG. A apresentacao final do Plano de Comunicacao devera conter no
minimo:
- Misséo, visao e valores.
- Objetivos de comunicacao para o periodo de 2 anos.
- Mapa de stakeholders com definicao de publicos primario e secundario.
- Diretrizes estratégicas.
- Macroagoes/agbes com o delineamento/detalhamento suficiente para sua
implementagédo, contemplando minimamente sua descricao, seus objetivos e
publicos especificos.
- Prazos e metodologia de avaliagdo de cada uma das acgdes.
- Métricas e indicadores para avaliagao e melhoria.
- Apresentacdo do desenho estrutural/organizacional da Comunicacado do
Comité (organograma, composicao, fluxos etc.).
<> Realizagcédo de briefings para todas as atividades que surgirem dentro do

Produto 12, preferencialmente de forma remota (audios e videos
conferencias) com o0s responsaveis pelas diferentes areas do CBH-BG,
realizando um diagnostico das necessidades.
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<> Planejamento e gestdo em assessoria de imprensa:

e Produgédo jornalistica, desenvolvimento de conteudo (verbal e
imagético, como matérias, fotos e infograficos, de acordo com cada
tema apurado com os especialistas), transmissdo de releases,
sugestdes de pauta e notas para as redagdes jornalisticas do
Estado do Rio de Janeiro, incluindo a capital e as cidades da Bacia
Hidrogréafica V, e também para a midia especializada em Meio
Ambiente, especialmente.

e Programa de Midia Training para os porta-vozes do CBH-BG,
incluindo apresentacdo de informagdes técnicas, manual sobre
como aproveitar as oportunidades junto a imprensa, treinamento
com o0s porta-vozes, especialmente Presidente e Diretoria, com
simulacdo de entrevistas e, depois, apresentar individualmente os
pontos de melhoria. Realizar um no inicio do trabalho agendando
nos primeiros 45 (quarenta e cinco) dias e marcando de acordo
com a agenda dos porta-vozes da Diretoria do CBH-BG. Pode
gravar e disponibilizar para membros do Comité e Subcomités que
ndo puderem participar. E também, caso ocorra mudanga de
membros da Diretoria, realizar um treinamento individual para o

novo membro ou um treinamento como reforgo para o grupo.

e Realizagdo de coberturas de eventos e de acdes estratégicas do
CBH-BG.

e Planejamento e gestdo de relacionamento estratégico com
jornalistas e/ou veiculos de comunicagao alinhados com publicos e
areas de abrangéncia das acdes de comunicacao.

e Planejamento, realizacdo e gestdo de acdes de suporte e
atividades correlatas a assessoria de imprensa como: media
trainings; preparacdo de entrevistados/porta-vozes, redacdo de
releases, redacdo de artigos de opinido, transmissdo para a
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imprensa, acompanhamentos de entrevistas, monitoramento das
noticias publicadas. No media training, entregar PDF de manual
para o melhor aproveitamento nos contatos com a imprensa, fazer
reunides individuais com simulacdo de entrevista, e enviar um
feedback para cada integrante da Diretoria do CBH-BG e demais
porta-vozes indicados por eles.

e Redigir artigos de opinido periodicamente para a Presidente e
Diretoria, a partir de entrevistas e levantamentos estatisticos e
sugerir para espacos dedicados a artigos de opinido em jornais e
revistas, primando pelos de maior audiéncia no Rio de Janeiro,

especialmente.

e Construir mailing de imprensa incluindo os veiculos dos 17
municipios da Bacia Hidrogréfica V, que tiverem veiculos, listando
emissoras de radio e televisao, sites, blogs informativos, jornais e
revistas, e repassar para 0s membros para saber se eles indicam a
inclusdo de outros veiculos regionais, aprimorando o mailing. E
também veiculos e editorias de conservacao ambiental de ambito
nacional. Fazer levantamentos continuados com os membros do
Comité e Subcomités sobre veiculos das entidades deles e de
veiculos especializados em recursos hidricos, avaliando se ha

espaco para artigo de opinido.
e AcOes de prevengao e gestao de crise de comunicacao.
<> Planejamento e gestao de presenca digital:

e Planejamento, execucdo de plano de presenca digital
contemplando frentes/midias/redes de atuacdo, objetivos,
estratégias, acgdes, plano de midia, mecanismos de
acompanhamento/controle e demais aspectos pertinentes.

e Apuracéao, redacao de legenda, diagramacao de arte seguindo o
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novo Manual de Marca do CBH-BG e publicagdo de contetdos nos
setes dias da semana no Facebook, Instagram, Twitter e LinkedIn,
podendo ser os mesmos conteddos nas diferentes redes sociais
com adaptacgdes. Validar com antecedéncia.

¢ Insercdo, monitoramento e gestao da presenca digital do CBH-BG
em midias/suportes/plataformas como Facebook, Instagram,
Twitter, LinkedIn sete dias na semana, com conteudo de acordo
com o planejamento e o conteudo validado com antecedéncia e a
implementagédo, incluindo lives com diferentes participantes
simultaneamente. Promover lives pelo YouTube do CBH-BG
eventualmente, e alimenta-lo com videos sempre que for

necessario.

e Planejamento, criacdo e gestdo de comunicacdo em dias
comemorativos correlatos aos macroprogramas do CBH-BG como
Dia da Agua, Dia da Salde, Dia da Biodiversidade, Dia do Meio
Ambiente, por exemplo, e também aproveitar datas de aniversarios
das cidades para falar de acdes locais, avaliando caso a caso com
antecedéncia junto aos especialistas do CBH-BG e da Agevap,
especialmente nas redes sociais, aproveitando dados de
publicacées como o “Atlas da Regido Hidrografica V”.

e Desenvolvimento de campanhas de engajamento ao longo do ano
para promover o CBH-BG, no minimo quatro por ano, com o0s
diferente publicos do Comité, que serdo definidos a partir do
Produto Briefing, incluindo comunidades locais das regiées dos
Subcomités.

e Criacdo de mascote para o CBH-BG para maior proximidade com o
publico-leigo nas campanhas fisicas e virtuais nas redes sociais e

e-mail marketing.

e Criar e realizar diferentes acdes e campanhas ao longo dos 2 anos,
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incluindo stakeholders dos 17 municipios da Bacia Hidrografica da
Baia de Guanabara, universidades, liderancas e moradores de
comunidades-chave, empresarios, parceiros, etc, buscando formar
e ampliar diferentes listagens de e-mails validos para cadastrar em
plataforma de automatizacdo de e-mail marketing. Conceber,
desenvolver e realizar a organizagdo das diferentes listas, bem
separadas por Subcomité também para que estas respectivas
listagens recebam os boletins informativos de cada regido. Estes
diferentes publicos serdo identificados inicialmente na reunido do
Produto 1 — Briefing. Cabe destacar que a empresa contratada
devera incluir no orcamento a contratacdo dessas plataformas de
envio de e-mail marketing e também a realizagdo de landing pages
para a captura desses e-mails qualificados a partir de formulario

claro.

e Gestdo comunicacional do site em seus aspectos relacionados a
comunicagao visual, identidade institucional, textos institucionais e
materiais informativos como noticias, videos, fotos e as versoes
digitais das publicagbes do CBH-BG, primando sempre pela
qualidade dos conteudos. Média de cinco matérias por més.

e Producao, desenvolvimento de conteddo para midias digitais
(verbal e imagético, como posts, animagdes, videos), criacao de
arte/editoracdo, apuragdo, redacdo e revisdo das legendas,
publicacdo/divulgacdo com estabelecimento e acompanhamento
de parametros pertinentes como alcance, eficiéncia e eficacia da

comunicacao.

e Resposta as perguntas e comentarios do publico nas redes sociais
do CBH-BG durante os 7 dias da semana no Instagram, Facebook,
Twitter, LinkedIn e YouTube.

¢ Desenvolvimento de diferentes folders digitais sobre o CBH-BG,
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seus subcomités e agdes ao longo dos 2 anos de contrato.

Planejamento e Gestao de Eventos:

Planejamento, realizagdo e gestdo dos eventos institucionais do
CBH-BG definidos em planejamento correlato aos

macroprogramas.

Planejamento, realizacao e gestdo dos eventos de apoio as demais
acoes comunicacionais do CBH-BG definidas nos

macroprogramas.

Monitoramento, planejamento, produgdo e gestdo de participacéo
do CBH-BG em eventos estratégicos de terceiros.

Organizagdo e realizagdo de eventos remotos com tematicas
voltadas a regido do CBH-BG nos formatos de seminarios,
palestras, discussdes, jornadas, workshops, entre outros, com sua
divulgagao regional no que for pertinente (imprensa, redes sociais
etc.). A realizagdo precisa ser de no minimo 6 (seis) eventos
remotos para o CBH-BG de forma coerente com recursos, prazos e
objetivos institucionais, contemplando as atividades inerentes a
organizacdo e divulgacdo (orientacdo de membros e equipe
AGEVAP para definicho de tematica e convites institucionais,
organizacdo dos eventos valendo-se dos recursos de tecnologia do
Comité/Delegataria ja existentes, mediacdo/apoio/etc. na
realizacdo do pré/per/pés evento, divulgacdo e outras). Prever o
uso de plataforma para transmitir pelo YouTube com a presenca de
10 pessoas na sala, incluindo palestrantes/apresentadores e

equipe de suporte.

Planejamento e Gestao de Comunicacao Visual:

Planejamento, criacdo e gestdo de pecas institucionais diversas,
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inclusive de apoio as demais agbes, campanhas promocionais e
para 0S macroprogramas, seguindo o Manual de Marca
desenvolvido no Produto 4.

e Planejamento e desenvolvimento de materiais audiovisuais de

curta duragao sem captacao de imagens.

e Producgéo gréfica e acompanhamento de impressao e distribuicao
de conteudo, sempre que for necessario.

e Desenvolvimento de folders, quando necessario, de acordo com a
demanda do CBH-BG e seus subcomités, envolvendo somente a

diagramacao e a redacao/edicao/revisdo dos textos.
<> Planejamento, assessoria e gestdo de Comunicagao Integrada:

e Planejamento, producdo e gestdo de Relacbes Publicas
contemplando acdes, projetos, parcerias e relacionamentos

institucionais estratégicos em sua dimensao comunicacional.

e Monitoramento e gestdo de crises e riscos: identificar os
indicadores periddicos de verificagdo de metas de atendimento aos
objetivos do Plano de Trabalho de Comunicacdo Social, com
analise e relatorios de andamento. Atribuicdo de notas e conceitos
(6timo, bom, regular, insuficiente) e consequente elaboracédo de
estratégia de acdo em caso de nota regular ou insuficiente.

e Planejamento e gestdo da comunicacdo interna, contemplando
canais e acoes diversos como gestdo de grupos no Whatsapp, de
eventos estratégicos internos, producao de comunicados internos e
campanhas internas.  Apurar, conceber e  apresentar
aprimoramento do fluxo da comunicagdo interna com o0s
integrantes do CBH-BG.

e Organizar e realizar 4 palestras de 1 (uma) hora cada, voltadas
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para os participantes das plenarias e reunides do CBH-BG sobre
boas praticas de comunicagao em grupo, apresentagéo do conceito
de comunicagao nao-violenta e demais mecanismos importantes
para a defesa, troca e respeito das diversas ideias em grupos
heterogéneos, especialmente em reuniées on-line. Compartilhar o
conteudo no YouTube do CBH-BG, que serd criado, deixando
como ndo-listado. Esse conteudo deve ser disponibilizado para
todos os que participam das plenarias e reunides, e enviar a
medida que cheguem novos membros. A empresa de comunicagao
deve prever todos os custos para o evento on-line que pode ser
ministrado pelo diretor, coordenador de comunicagdo ou
integrantes de sua equipe ou parceiros, como considerar mais bem

adequado.
¢ Identificacao dos atores e gestao do mapa de stakeholders.

e Gestdo de mailing do sistema CBH-BG/AGEVAP, contemplando
sua atualizagdo e ampliagéo.

e Assessoria comunicacional para operacionalizagcdo das aces
planejadas e realizadas, com énfase nos macroprogramas do CBH-
BG.

e Editoracao, revisao, acompanhamento de producao
grafica/impressdao (quando houver) e gestdo da distribuicao,
conforme politica existente, das publica¢des digitais ou impressas

institucionais existentes.

Entrega: Execucao do trabalho pela equipe permanente da contratada, de
segunda a sexta-feira, no horario comercial. Respostas ao publico e

publicacbes nas redes sociais, assim como o atendimento a imprensa,

seguindo a demanda nos sete dias da semana.
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8. PAGAMENTO

O presente Termo de Referéncia apresenta o Cronograma Fisico-Financeiro (Anexo
I) com previsao destinada a cada produto, com suas respectivas execugoes.

Todas as acgdes previstas no Plano de Comunicacdo que envolvam a producéo de
materiais impressos, eletrénicos, audiovisuais, assim como a realiza¢do de eventos,
terdo, obrigatoriamente, seus custos apresentados ao sistema CBH-BG/AGEVAP de

forma individual.

O sistema CBH-BG/AGEVAP podera aprovar esses itens na sua totalidade ou
individualmente. O pagamento de cada acao/produto efetivamente aprovados e
implantados sera realizado em até dez dias uteis apds a emissdo autorizada de Nota
Fiscal.

Os pagamentos serdao efetuados em até 15 (quinze) dias contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, que sera emitida mediante solicitacdo da AGEVAP,

apoés aceite do respectivo produto.

A liberacdo de cada pagamento estara condicionada, além disso, a consulta das
certiddes negativas da Receita Federal/Previdéncia Social e FGTS na data do
pagamento. Caso haja necessidade por parte da CONTRATANTE, podera ser
solicitada a emissdo de mais de uma nota fiscal para realizagdo do pagamento.

No caso da fatura ndo ser aceita pela CONTRATANTE, sera devolvida a
CONTRATADA para as devidas corre¢des, sem 6nus para a contratante, com as

informacdes que motivaram sua rejeigao.

O pagamento serd realizado por meio de depédsito em conta vinculada ao CNPJ do
fornecedor e/ou boleto bancario.

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Responsabilizar-se por todos 0s encargos operacionais para execug¢ao dos servicos.
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Observar todas as condigdes e requisitos constantes neste Termo de Referéncia.

Notificar a AGEVAP, por escrito, quaisquer fatos que possam pbr em risco a

execucao do presente objeto.

Comprovar, a qualguer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre a

execucao dos servigos prestados.

Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a
execucao do objeto, mesmo que para isso outra solucdo nao prevista tenha que ser
apresentada para aprovacdo e implementacdo, sem Onus adicionais para a
AGEVAP, desde que de responsabilidade da CONTRATADA.

Manter total sigilo sobre os servigos executados, vedada a divulgagdo de qualquer

informacao sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens,
ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execug¢ao do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE.

Comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar os

esclarecimentos solicitados.
Responder pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagéo.

Devera possuir profissionais devidamente qualificados para a execug¢ao dos servigos
contidos neste Termo de Referéncia.

Assumir a defesa e responsabilizar-se pelo énus resultante de quaisquer agdes,
demandas, custos e despesas decorrentes de ac¢des judiciais que Ihe venham a ser
atribuidas por forgca de lei, relacionadas com o cumprimento da prestagao de servigo.

Responder perante a CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos

decorrentes da execugéo dos servigos.
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I,

Cumprir com os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10. CUSTO TOTAL E VIGENCIA

O valor total para a realizacdo do servico de operacionalizagdo do Plano de
Comunicacao do CBH-BG, pelo periodo de 2 (dois) anos, é de 2.859.175,25 (dois
milhdes, oitocentos e cinquenta e nove mil, cento e setenta e cinco reais e vinte e

cinco centavos).

O presente Termo de Referéncia apresenta o Cronograma Fisico Financeiro (Anexo
I) com previsdo destinada a cada produto, com seus respectivos prazos de

execugao.

11. ACOMPANHAMENTO

Seréa designado gestor para acompanhar a execugao do contrato, acompanhando as
ocorréncias relacionadas ao servico, determinando o que for necessario a

regularizacao das falhas ou defeitos observados.

Resende/RJ, 10 de agosto de 2021

Lohana Cristina Medeiros dos Santos Ana de Castro e Costa
Especialista em Recursos Hidricos Gerente
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ANEXO | - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Comité de Bacia da
Baia de Guanabara

Ve T T Tt L e T e e
I

TERMO DE REFERENCIA PARA OPERACIONALIZACAO DO PLANO DE COMUNICAGAO SOCIAL DO CBH-BG AGEVAP

1 Produto 1 - Briefing para o inicio do trabalho 0,47%

Produto 2 - Apresentar Plano de Trabalho da Assessoria de

O,
2 Comunicagéao Integrada 0.67%
Produto 3 - Workshop Online de Posicionamento o
3 Estratégico 0,30%
Produto 4 — Nova Identidade Visual para o CBH-BG com o
4 0,54%
Manual de Marca
5 Produto 5 — Nowvo site do CBH-BG 3,20%
Produto 6.1 - Boletim Informativo Digital com as Ag¢des do 1.57%
Comité Geral ’ °
6
Produto 6.2 -Boletim Informativo Digital para cada 6.99%
Subcomité ’ °©
7 Produto 7 — Revista Digital 1,80%
Produto 8 - Elaboragédo e Diwlgacdo de Relatério Digital o
8 - : i 0,67%
sobre o cenario ambiental da bacia
Produto 9 - Relatério Periédico da Prestagao de Servicos o
9 . . = 16,46%
de Assessoria de Comunicagao Integrada
10 Produto 10 — Banco de Imagens da Regido Hidrografica V 2,53%
11 Produto 11 — Conjunto de Dez Videos de Sensibilizacdo e 5,67%

Fortalecimento Institucional da Regiao Hidrografica V

Conjunto de servicos de Comunicacao Integrada realizados
12 em horario comercial pela contratada com equipe 59,13%
permanente durante os 2 anos

TOTAL 100,00%

Entrega da Versao Final do Produto ou Servigo
Observagdo: A Revista Digital e o Relatdério devem ser entregues
até a primeira quinzena de dezembro do primeiro ano e até a
primeira quinzena de dezembro do segundo ano. Na
assinatura do contrato, o més serd ajustado a essa demanda
importante.

Documento assinado digitalmente por: HORACIO REZENDE ALVES

A autenticidade deste documento 00017.000542/2021-36 pode ser verificada no site http://agevap.ikhon.com.br/verificador/ informando o cédigo verificador: 57142286.

Pagina 43 de 43 - Revisdo 03 — CSG DO-0100


http://agevap.ikhon.com.br/verificador/?p=D5409BCC
http://agevap.ikhon.com.br/verificador/?p=57142286

Aﬁ Ev AP ASSOCIAGAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DO RIO PARAIBADO SUL
Rua Elza da Silva Duarte, n°48, loja 1A - Bairro Manejo g4 (onifé do Bacia do
|| v
Resende/RJ - CEP 27520-005 _%Q Baia de Guanabora

Tel: (24) 3355-8389

ANEXO Il - DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR

ATO CONVOCATORIO Ne. XX/2021

DECLARACAO

Nome da Empresa , CNPJ n® ,

sediada - (endereco completo ) DECLARA, sob as penas

da lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze
anos), (Lei n® 9.854/99 e Decreto n? 4.358/2002).

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e Identificagdo do Representante Legal

Ato Convocatério Revisao 00 - CSG F-0253
Elaborado por: Horécio Rezende Alves.
Diretoria: DIRAF.
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

ATO CONVOCATORIO Ne. XX/2021

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

nQ

, CNPJ
, sediada (endereco completo)

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua

habilitacdo/participacdo no presente processo contratacdo, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e Identificacdo do Representante Legal

Ato Convocatoério Revisdo 00 - CSG F-0253

Elaborado por: Horécio Rezende Alves.
Diretoria: DIRAF.
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ANEXO IV - PROPOSTA COMERCIAL
ATO CONVOCATORIO Ne. XX/2021

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TEL./FAX::

E-mail:

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servicos especializados de
comunicacdo na OPERACIONALIZACAODO PLANO DE TRABALHO DE
COMUNICACAO SOCIAL DO CBH-BG.

VALOR GLOBAL (RS):

VALOR GLOBAL (por extenso):

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e ldentificagcdo do Representante Legal

Ato Convocatério Revisao 00 - CSG F-0253
Elaborado por: Horéacio Rezende Alves.
Diretoria: DIRAF.
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Dados para Assinatura do Contrato

DADOS BANCARIOS:

Banco: Agéncia: Conta:

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome da Empresa:

CNPJ:

Representante Legal:

|dentidade: CPF: Nacionalidade
Estado Civil: Profisséo:

Endereco:

N2, Complemento Bairro:

Cidade: Estado: |, CEP:

Obs.: A documentacdo que comprove poderes para assinatura do contrato deve ser
apresentada na documentacéao de habilitacao, bem como, em caso de obrigatoriedade
de mais de um signatario deverao ser informados os dados de todos.

Ato Convocatoério Revisdo 00 - CSG F-0253
Elaborado por: Horéacio Rezende Alves.
Diretoria: DIRAF.
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ANEXO V — DECLARAGAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ATO CONVOCATORIO Ne. XX/2021

DECLARACAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

DECLARA, sob as penas da lei ciéncia e concordancia com todos os termos e
especificacoes constantes deste Ato Convocatoério.

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e Identificacdo do Representante Legal

Ato Convocatério Revisao 00 - CSG F-0253
Elaborado por: Horécio Rezende Alves.

Diretoria: DIRAF.
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ANEXO VI - CARTA DE CREDENCIAMENTO
ATO CONVOCATORIO Ne. XX/2021

Prezados Senhores da Comissao de Julgamento:

Credenciamos o (a) Sr(a)
portador (a) do RG n° e CPF n® ,
nosso(a) bastante PROCURADOR(a) para representar a Empresa

inscrita no CNPJ sob n®
no ATO CONVOCATORIO de numero XX/2020 da
AGEVAP, a quem outorgamos poderes para assinar e rubricar todos os documentos,

impugnar, receber intimagdes e notificagbes, tomar ciéncia de decisbées, acordar,
transigir, interpor recursos ou desistir da interposicao de recursos, enfim praticar todo
e qualquer ato necessario a perfeita representacao ativa do outorgante em qualquer
fase do certame.

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal

Obs.: Deve ser obrigatoriamente apresentada com firma reconhecida, acompanhada
de cépia simples do contrato social.

Ato Convocatério Revisao 00 - CSG F0253
Elaborado por: Horéacio Rezende Alves.
Diretoria: DIRAF.
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ANEXO VII

CONTRATO N _ /  /AGEVAP DE
PRESTACAO DE SERVICO DE ,
QUE ENTRE SI FAZEM A ASSOCIACAO PRO-
GESTAO DAS AGUAS DA BACIA
HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL -

AGEVAP E A EMPRESA

A ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO
PARAIBA DO SUL — AGEVAP, sediada na Rua Elza da Silva Duarte, n° 48, loja 1A,
Manejo, Resende/RJ, CEP: 27.520-005, inscrita no CNPJ/MF sob n? 05.422.000/0001-01,
neste ato representada por seu Diretor-Presidente,  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXX, portadora da cédula de identidade n?®
XX.XXX.XXX-X expedida pelo xxx/xx e inscrita no CPF/MF sob o0 n® xxx.xxx.xxx-xx, residente
e domiciliada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N2 XXX, XXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX/xX, CEP:
XX.XXX-XxX, € por seu Diretor Administrativo-Financeiro, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXX, portadora da cédula de identidade n°
XX.XXX.XXX-X expedida pelo xxx/xx e inscrita no CPF/MF sob 0 n® xxx.xxx.xxx-xx, residente
e domiciliada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N2 XXX, XXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX/xX, CEP:
XX.XXX-xxX, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado,
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada na Rua xxxxxx, n2 xxx, xxxx, xxx/xx, CEP:
xxxxxx, inscrita no CNPJ/MF sob o0 n® xxxxxxxxx, neste ato representado por
XXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, casado, empresario, portador da cédula de identidade n®
XXXXXXXXXXXX, expedida pela xxx/xxx e inscrito no CPF/MF sob 0 n° xxxxxxxx, residente e
domiciliado na xx xxx, N2 xxX, XxXxX, XxXxx/xxxx, CEP: xxxxxxxx, doravante denominada
simplesmente  CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato de
AXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com fundamento nos Processos Administrativos n? xxx/201x/Xxxx,
xxx/201x/xxxx, xxx/201x/xxxx, que serdo regidos pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho
de 1993 e alteracdes, pela Resolugao INEA n° 160/2018, e pelo instrumento convocatério,
aplicando-se a este contrato suas disposicoes irrestrita e incondicionalmente, bem como

pelas clausulas e condigbes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto , ha forma de seu

ANEXO | — Ato convocatério Termo de Referéncia.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO
2.1. O prazo de vigéncia do contrato serade __ ( ) meses.

2.1.1. O presente instrumento podera ser aditivado, com as devidas

justificativas, conforme o exposto na legislacao vigente.
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO

3.1. Da-se a este contrato o valor total de R$ ( ).

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

41, As despesas com a execugao do presente contrato correrdo a conta da
seguinte dotacdo orcamentaria para 0 corrente exercicio, assim

classificado:

Contrato de Gestao: XXXXXXXXXXX
Rubrica Orcamentaria: XXXXXXXXXXX;

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO
FINANCEIRO

5.1. Serd admitido o reajuste dos precos dos servigos contratados, desde que
ultrapassado o prazo inicial previsto no cronograma de execug¢ao constante
do Termo de Referéncia e nao fique constatada responsabilidade da
contratada no atraso da execucédo do contrato, mediante a aplicacdo do

IPCA, ou outro que venha substitui-lo.

5.2. O reajuste nao podera alterar o equilibrio econémico-financeiro original do
contrato, salvo na hipbétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou

impeditivos da execucdo do contrato, podera haver a repactuacao,
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objetivando a manutencao do equilibrio econémico-financeiro inicial do

contrato
CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:
6.1. Constituem obrigac6es da CONTRATANTE:

6.1.1 efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢des
estabelecidas neste contrato;

6.1.2. fornecer a CONTRATADA documentos, informacbdes e demais
elementos que possuir e pertinentes a execucdo do presente

contrato;

6.1.3. nomear um gestor para exercer a fiscalizagdo do contrato,
designado pelo Diretor-Presidente;

6.1.4. receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas
formas definidas no edital e no contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
7.1. Constituem obrigac6es da contratada:

7.1.1 executar os servicos conforme especificagbes do Termo de
Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos necessarios ao

perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

7.1.2. prover os servicos de forma adequada em todos os niveis de
trabalho;

7.1.3.  iniciar e concluir os servicos nos prazos estipulados;

7.1.4. comunicar ao gestor do contrato, por escrito e tao logo constatado
problema ou a impossibilidade de execucdo de qualquer
obrigacao contratual, para a adogao das providéncias cabiveis;
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7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12

7.1.13

responder pelos servigos que executar, na forma do ato
convocatorio e da legislacao aplicavel,

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em
parte e as suas expensas, bens ou prestacdes objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
de execucao irregular ou do emprego ou fornecimento de

materiais inadequados ou desconformes com as especificagoes;

fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
que por ventura se fizerem necessarios a execucao do objeto do

contrato;

arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais e morais causados pela acao ou omissdo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa
ou culposamente, a CONTRATANTE ou a terceiros;

responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas na legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a
Administracéo;

relatar ao gestor do contrato toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestacao dos servigos;

nao permitir a utilizagcao do trabalho do menor de idade;

manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao
e qualificacao exigidas na licitacao;

nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo

parcialmente, as obrigagcdes assumidas, nem subcontratar
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qualquer das prestagcbes a que estd obrigada, exceto nas
condicoes autorizadas no ANEXO | —Termo de Referéncia;

7.1.14. arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variadveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no inciso § 12 do Art. 57 da Lei Federal n® 8.666, de
1993;

7.1.15. manter atualizado e disponivel, mensalmente, os comprovantes
de pagamento de salarios e impostos do funcionarios designado

para a prestacao dos servigos.

CLAUSULA OITAVA - DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA
FISCALIZACAO DO CONTRATO:

8.1. O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas
avencgadas, nos termos do instrumento convocatorio, do ANEXO | — Ato
convocatorio: Termo de Referéncia e da legislacao vigente, respondendo o

inadimplente pelas consequéncias da inexecugéao total ou parcial.

8.2. O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem as
relativas ao pagamento.

8.3. Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o
processamento da aceitacao proviséria ou definitiva devera ficar concluido
no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da entrada do respectivo

requerimento.

8.4. O gestor do contrato que se refere o item 6.1.3, sob pena de
responsabilidade administrativa, anotara em registro préprio as ocorréncias

relativas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
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regularizacao das faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua
competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias,
para ratificacao.

8.5. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condicdes,
métodos e processos de inspecao, verificacdo e controle adotados pela
fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos,
explicagdes, esclarecimentos e comunicacdes de que esta necessitar e que
forem julgados necessérios ao desempenho de suas atividades.

8.6. A instituicdo e a atuacdo da fiscalizacdo nao exclui ou atenua a
responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizagao
propria.

CLAUSULA NONA — CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1. A CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor total do contrato
na forma prevista no ANEXO | —Termo de Referéncia, apds a execucao dos
servicos, sendo cada uma delas feitas por ordem bancaria ou outro meio
idéneo.

9.2 A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal/fatura para pagamento
ao gestor do contrato, que verificara o cumprimento das obrigacdes

contratuais, e iniciara os procedimentos necessarios ao pagamento.

9.3. O pagamento sera realizado no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela, apds a atestacéo
e verificagdo do cumprimento das obrigacées da CONTRATADA.

9.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagcéo do servico com a
entrega do objeto contratado, devidamente atestado pelo gestor do

contrato.
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9.5. Caso se faca necesséria a reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa
da CONTRATADA, o prazo anteriormente indicado ficard suspenso,

prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva representacao.

9.6. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que néao
decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia
de atualizacao financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% ao més,

calculado pro rata die.
CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO DO CONTRATO:

10.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Artigo 65 da
Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e pela Resolugdo INEA n°
160/2018, mediante a celebracao de termo aditivo.

10.1.1 A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condicbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)

do valor inicial atualizado da contratacao.

10.1.2. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por

cento).
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO:

11.1. O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral da
CONTRATANTE, pela inexecugcdo total ou parcial das obrigacdes
assumidas ou das demais clausulas e condi¢des contratuais, nos termos
dos Artigos 77 e 80 da Lei Federal n® 8.666/93 e pela Resolugao INEA n°
160/2018, sem que caiba a CONTRATADA direito a indenizacbes de

qualquer espécie.
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11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos
do Processo Administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao

contraditério e a prévia e ampla defesa.

11.3. Na hipdtese de rescisdo administrativa, além das demais san¢des cabiveis,
a CONTRATANTE podera:

a) reter, a titulo de compensacao, os creditos devidos a contratada e cobrar
as importancias por ela recebidas indevidamente;

b) cobrar da contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o
saldo reajustado do objeto contratual ndo executado; e

c) cobrar indenizacao suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E
DEMAIS PENALIDADES

12.1. Ainexecucao dos servicos, total ou parcial, a execug¢ao imperfeita, a mora
na execugao ou qualquer inadimplemento ou infragcdo contratual, sujeitara
a contratada, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber,
as seguintes penalidades, que deverdao ser graduadas de acordo com a
gravidade da infragéo:

12.1.1. adverténcia;
12.1.2. multa administrativa;

12.1.3. suspensao temporaria da participacao em licitacao e impedimento
de contratar com a AGEVAP;

12.1.4. declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
AGEVAP.

12.2. A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e
a gravidade da falta cometida.
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12.3. Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da
falta cometida também deverao ser consideradas para a sua fixagao.

12.4. A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do Diretor
Presidente da AGEVAP.

12.5. A multa administrativa, prevista no item 12.1.2:

12.5.1. correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor
do contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e

proporcionalmente as parcelas néo executadas;
12.5.2. podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

12.5.3. nao tem carater compensatério e seu pagamento ndo exime a

responsabilidade por perdas e danos das infracbes cometidas;
12.5.4. devera ser graduada conforme a gravidade da infrag&o;

12.5.5. nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do
valor da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se

sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

12.6. A suspensao temporaria da participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a AGEVAP, prevista no item 12.1.3:

12.6.1. nao poderd ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

12.6.2. sem prejuizo de outras hipdteses, devera ser aplicada quando o
adjudicatario faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o

depdsito do respectivo valor, no prazo devido.

12.7. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a AGEVAP,
prevista no item 12.1.4, perdurard pelo tempo em que o0s motivos
determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagao perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que a contratada ressarcir a 0s prejuizos causados.
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12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

A reabilitagédo referida no item anterior podera ser requerida apos 2 (dois)

anos de sua aplicagao.

O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara
a contratada a multa de mora de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia
util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato ou
do saldo n&o atendido, respeitado o limite do Art. 412 do Codigo Civil, sem
prejuizo da possibilidade de rescisdao unilateral do contrato pela
CONTRATANTE ou da aplicagéo das sanc6es administrativas.

A aplicacao de sancao nao exclui a possibilidade de rescisao administrativa

do contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

A aplicacdo de qualquer sancao sera antecedida de intimacao do
interessado que indicara a infragdo cometida, os fatos e os fundamentos
legais pertinentes para a aplicacdo da penalidade, assim como a
penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for

0 caso.
Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa prévia.

A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, no caso de aplicacao das penalidades previstas nos itens 12.1.1. a
12.1.3., e no prazo de 10 (dez) dias uteis, no caso do item 12.1.4.

Sera emitida decisao conclusiva sobre a aplicacao ou ndao da sancao, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com
a demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO RECURSO AO JUDICIARIO:

13.1. As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a
CONTRATADA, inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execucao
do contrato tenha acarretado, quando superiores a garantia eventualmente
prestada ou aos créditos que a contratada tenha em face da
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CONTRATANTE, que nado comportarem cobranca amigavel, serao
cobrados judicialmente

13.2. Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para
haver o que lhe for devido, a contratada ficara sujeita ao pagamento, além
do principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre
o valor da agéo, dos juros de mora de 1 % (um por cento) ao més, despesas
de processo e honorarios de advogado, estes fixados, desde logo, em 20%

(vinte por cento) sobre o valor em litigio
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA:

14.1. O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia no
todo ou em parte, a ndo ser com prévio e expresso consentimento da
CONTRATANTE e sempre mediante instrumento préprio, devidamente

motivado.

14.2. O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacdes do
cedente e deverd atender a todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos

no instrumento convocatério e legislacao especifica.

14.3. Mediante despacho especifico e devidamente motivado, podera a
CONTRATANTE consentir na cessdo do contrato, desde que esta
convenha ao interesse publico e o cessionario atenda as exigéncias

previstas no edital da licitacao.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — EXCECAO DE INADIMPLEMENTO:

15.1. Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia
obrigatoria por parte da CONTRATADA, a impossibilidade, perante a
CONTRATANTE, de opor, administrativamente, excegdo de

inadimplemento, como fundamento para a interrupcéo unilateral do servico.
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15.2. E vedada a suspensdo do contrato a que se refere o Art. 78, XIV, da Lei
Federal n® 8.666/93, pela Resolugao INEA n° 160/2018, pela CONTRATADA,

sem a prévia autorizacao judicial.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS:

16.1. Os casos omissos ou situacées nao explicitadas nas clausulas deste
contrato serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na pela Resolugdo INEA n° 160/2018, e subsidiariamente, na Lei
Federal n® 10.520/02, na Lei n® 8.078/90 - Codigo de Defesa do
Consumidor, na Lei Complementar n? 123/06, e na Lei Federal n® 8.666/93,
bem como nos demais regulamentos e normas administrativas, que fazem

parte integrante deste contrato, independentemente de suas transcri¢oes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO E CONTROLE DO
CONTRATO:

17.1. Apds a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, até o quinto
dia util do més subsequente a sua assinatura, correndo 0s encargos por
conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA GARANTIA:

18.1. A CONTRATADA devera, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
assinatura do presente instrumento, prestar, em uma das formas previstas em lei,

garantia de 5% (cinco por cento) do valor do contrato

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO DE ELEICAO:

19.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Resende, para dirimir qualquer litigio
decorrente do presente contrato que nao possa ser resolvido por meio
amigavel, com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado

que seja.

19.2. E, por estarem assim acordes em todas as condicbes e clausulas

estabelecidas neste contrato, firmam as partes o presente instrumento em
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3 (trés) vias de igual forma e teor, depois de lido e achado conforme, em
presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Resende/RJ, XX de xxxxxxxxxxxxxxx de 201x.

) 0.9.0.0.0.0.0.00.000.0.00.0.00.¢ )0 9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢
Diretor-Presidente Diretor Administrativo-Financeira
AGEVAP AGEVAP

XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXX

TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
RG: RG:
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