COMITE DA REGIAO HIDROGRAFICA DA BAIA DE GUANABARA E DOS
SISTEMAS LAGUNARES DE MARICA E JACAREPAGUA — CBH/BG

LN

Comité de Bacia da
Baia de Guanabara

RESOLUCAO COMITE DA BAIA DE GUANABARA n° 078 de 10 de outubro de 2019.

“Dispoe sobre as regras e valores para o
pagamento de auda de custo e
ressarcimento de despesas de membros
indicados pelo CBH BG no exercicio de suas
funcbes em eventos oficiais, com recursos
financeiros da subconta do Comité Baia de
Guanabara do Fundo Estadual de Recursos
Hidricos (FUNDRHI).”

O Comité da Regido Hidrografica da Baia de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de
Marica e Jacarepagua — CBH-BG, criado através do Decreto Estadual n° 38.260 de 16 de

setembro de 2005, no uso de suas atribuicdes; e

Considerando que de acordo com o Artigo 52, da Lei Estadual no 3.239, de 2 de agosto de
1999, os Comités de Bacias Hidrograficas sdo entidades colegiadas, com atribuicbes
normativa, deliberativa e consultiva, reconhecidos e qualificados por ato do Poder

Executivo, mediante proposta do Conselho Estadual de Recursos Hidricos — CERHI-RJ;

Considerando o Decreto Estadual n° 41.644, de 15 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
concessdo de diarias e traslados a servicos publicos civis, empregados publicos e
contratados temporarios em viagem de servico e da outras providéncias, alterado pelo
Decreto Estadual n° 42.896 de 24 de marco de 2011;

Considerando a Resolu¢cdo CBH BG n° 34, de 28 de abril de 2016, que dispde sobre a
aplicacdo de recursos financeiros da subconta do Comité Baia de Guanabara do Fundo
Estadual de Recursos Hidricos (FUNDRHI), para custeio da entidade delegataria, bem
como ajuda de custo dos membros indicados pelo CBH BG no exercicio de suas funcdes

em eventos oficiais;

Considerando a relevancia dos membros do Comité da Baia de Guanabara e de suas
instancias, exercerem suas fun¢cdes como representantes em eventos oficiais, bem como a

capacitacdo dos mesmos;
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Considerando a importancia da viabilizacao da participagcdo dos membros do Comité e de
suas instancias em reunides plenaria, reunidées de Camaras Técnicas e reunides de Grupos

de Trabalho e demais eventos autorizados pela Plenaria do CBH BG; e

Considerando a necessidade de atualizacédo das regras para pagamento de ajudas de custo
e reembolsos de despesas aos membros do Comité da Baia de Guanabara e de suas

instancias prevista ha Resolucdo 54/2018.
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o pagamento de ajuda de custo e/ou reembolso de despesas aos membros
previamente indicados pelo CBH BG, quando em cumprimento das atividades de
representacdo em eventos oficiais e/ou participacdo dos membros do Comité e de suas
instancias em reunides oficiais do CBH BG, tais como reunifes Plenarias, de Camara

Técnica ou Grupos de Trabalho do préprio Comité, na forma aprovada nesta Resolucao.

Art. 2° Fica assegurada o pagamento de ajuda de custo e/ou ressarcimento de despesas
referentes a transportes dos membros do Comité Baia de Guanabara que vierem a
representa-lo oficialmente em outros foruns no Brasil e em reunides oficiais do Comité,

estando condicionada a:

| - autorizacdo da representacdo e da despesa pela(a) Plenaria do CBH BG antes da

realizacdo do evento;
Il - previséo orgamentaria aprovada pela Plenaria do CBH BG;
Il - disponibilidade de recursos financeiros;

Paragrafo Unico. A escolha do evento e a indicacdo do(s) membro(s) do CBH BG para

representa-lo ficara a cargo da Plenaria do Comité.

Art. 3° Para despesas relativas a alimentacdo e hospedagem do membro do CBH BG e de
suas instancias, que vier a representa-lo em outros féruns ser& pago o valor referido na“

Tabela 1 constante do Anexo |, desta resolucéo, por dia de evento, mesmo que haja mais
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de um evento num mesmo dia, independentemente do municipio em que esteja ocorrendo,

dentro do territorio nacional.

| - 0 pagamento de Ajuda de Custo para membro do CBH BG e de suas instancias, que vier

a representa-lo em outros foruns sera estabelecida da seguinte forma:

a) integral, no caso de pernoite; e

b) parcial, no caso de viagem sem pernoite, ou quando outra entidade, a seu cargo, oferecer

hospedagem.

Art. 4° As despesas relativas ao deslocamento terrestre do membro do CBH BG que vier a
representa-lo em outros féruns, seréo pagas através de reembolso mediante apresentacao
de comprovantes fiscais validos, devidamente datados e identificados com o nome do
membro e itinerario, respeitando o valor méximo, por dia de evento, referido na Tabela 1

constante do Anexo | desta resolucéo.

Paragrafo Unico. Os documentos fiscais referentes a despesas de deslocamento ser&o

reembolsados desde que sejam compativeis com o periodo do evento e o trecho percorrido.
Art. 5° Os membros do CBH--BG, e de suas instancias, regularmente constituidos, fardo jus
ao recebimento de Ajuda de Custo para participacdo nas respectivas reunides oficiais em
gue tenham representagdo ou ainda as seguintes func¢des, nas reunidos plenarias do CBH-
BG:

| - Coordenador de subcomité;

Il — Coordenador de camara técnica;

lIl — Coordenador de grupo de trabalho

§ 1° Na auséncia de qualquer dos coordenadores previstos nos incisos do caput, 0s

respectivos subcoordenadores poderao receber a ajuda de custo.

§ 2° Os membros que integrem outras insténcias do comité fardo jus ao recebimento da
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ajuda de custo mediante designacéo e/ou convocacao oficial.

8 3° Os valores encontram-se discriminados na Tabela 2, constante do Anexo | desta

resolugéo.

Art. 6° A Ajuda de Custo para representantes do CBH BG, e de suas instancias, constante
na Tabela 2, destina-se a cobrir parte das despesas realizadas pelos membro titular do

Comité, nos seguintes eventos oficiais:

§ 1° Reuniéo Plenaria do CBH BG;

§ 2° Reunido de Diretoria Colegiada do CBH BG;

§ 3° Reunido Plenaria de Subcomités do CBH BG;

§ 4° Reunido das Camaras Técnicas do CBH BG;

§ 5% Reunido de Grupos de Trabalhos regularmente constituidos por resolugdo do Comité;

| - Os membros suplentes ter&o direito ao recebimento de ajuda de custo na auséncia do

membro titular.

Il - O pagamento de Ajuda de Custo para os representantes citados no Artigo 5° para
participacdo em outros eventos, promovidos ou ndo, pelo CBH BG, inclusive seminarios,

oficinas, congressos ou conferéncias requer anuéncia da Plenaria do CBH BG.

Il - No caso de mais de um evento no mesmo dia € no mesmo municipio, sera considerada

para efeito de pagamento somente uma ajuda de custo por dia de evento.

IV - Para reunides oficiais do Comité descritas no inciso | do Artigo 5° desta Resolucéo, os
membros deverdo entregar Formulario de Ajuda de Custo constante no Anexo lll, desta
resolucdo, devidamente preenchido e assinado, no prazo de 5 dias ap0s a reunido, e seu

pagamento est4 condicionado a assinatura da lista de presenca e a autorizacdo do

coordenador da reunido.
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§ 6° O coordenador da instancia podera autorizar o pagamento fora do prazo previsto no

caput, desde que devidamente justificado.

Art. 7° Para as despesas referentes a foruns em que o CBH BG possua representacao
efetiva, a Ajuda de Custo a ser paga ao membro, indicado formalmente, utilizara como base

os valores aplicados na Tabela 2, constante do Anexo I.

Art. 8° O Reembolso de Despesas sera efetuado pela AGEVAP em até 10 (dez)
dias Uteis apos:

| - a comprovacao do atendimento do disposto no Artigo 2° desta resolucéo.

I1- 0 recebimento do formulario “Reembolso de Despesa” constante do Anexo IV, desta

resolucao, devidamente preenchido e assinado.

Il - o recebimento dos documentos comprobatdrios das despesas, devidamente colados
em papel A4, e atestados pelo membro.

Paragrafo Unico. N&o serdo reembolsados, ainda que os documentos comprobatorios
totalizem valores superiores, as despesas que excedam aos limites determinados nesta

Resolucéao.

IV - 0 recebimento do formulario “Relatério de Viagem”, constante do Anexo VI, desta
resolucao, contendo as atividades e os resultados do evento, devidamente assinado e

preenchido.
Art. 9° Os Relatorios de Viagens e os documentos comprobatorios das despesas deverao
ser entregues até 10 (dez) dias Uteis apds o evento, apds este prazo o ressarcimento das

despesas s0 sera realizado com autorizacao da Presidéncia.

Art. 10° Para o deslocamento aéreo, as passagens serdo sempre adquiridas e fornecidas

pela AGEVAP, em casos excepcionais em que o0 membro necessitar de realizar uma viagem
em que ha impedimento da emiss&o do bilhete aéreo pela AGEVAP, o pedido de reembolso &

sera efetuado junto em “Reembolso de Despesas”.
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I- A solicitacdo de passagem aérea devera ser feita através do formulario “Solicitacéo de
Aquisicdo de Passagem Aérea” constante no Anexo IV desta resolucdo com (cinco) dias

Uteis de antecedéncia.

deslocamento aéreo a custa do Comité, devera,

N - O membro que realizar

obrigatoriamente, apresentar seus comprovantes de embarque.

Art. 11° No caso de viagem ao exterior, a ajuda de custo e o reembolso de despesas
referentes a transporte seguirdo o0s procedimentos e limites de valores a serem
estabelecidos em Resolucao Especifica, a ser aprovada pela Plenaria do Comité da Baia

de Guanabara, vedada resolucéo “ad referendum”.
Art. 12° N&o tera direito a ajuda de custo e ressarcimento referente a deslocamento o

membro que tiver no mesmo evento ou atividade, recebimento de diaria, ajuda de custo,

reembolso ou qualquer outro tipo de remuneracéo analoga de sua instituicdo de origem ou

de qualquer outra fonte.

Art. 13° Os casos omissos serdo decididos pela Plenaria do CBH BG.

Art. 14° Esta resolucéo entra em vigor a partir da data de sua publicacédo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario, especialmente a resolucao 054 de 19 de julho de 2018.

Rio de Janeiro/RJ, 10 de outubro de 2019.

‘/' / A/ ./ /,, q
‘ / ,1’/ ’\ : / / /
A€

/ y
AR A A 21O /,'0)‘1/
S C YTV PSIRNANNAAMS S DA

4

Marcos/Sant’Anna Lacerda

Presidente do Comité Baia de Guanabara
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Anexo | - Resolugdo CBH BG n2 078/2019

VALORES PARA AJUDA DE CUSTO E REEMBOLSO DE DESPESA

TABELA 1

Ajuda de Custo para Representacdo de Membros do CBH BG

Belém, Belo Horizonte, Demais Capitais e
Deslocamento
Brasilia e Manaus Fortaleza, Porto Alegre, Cidades com mais de: Outras Cidades
Terrestre / Dia
Valor RS Recife, Salvador e Sdo Paulo 200.000 hab
Grupol ll . . . .
Integral @ Parcial Integral Parcial Integral Parcial : Integral | Parcial
50,00
324,00 162,00 305,00 152,50 286,00 143,00 225,00 | 122,50

Fonte: Decreto Estadual n? 42.896, de 24 de margo de 2011

TABELA 2

Ajuda de Custo para Membros do CBH BG em Reunides e Eventos Oficiais

DISTANCIA MAXIMA PERCORRIDA RS
Até 20 km 30,00
Acima de 20 km 50,00
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Anexo Il - Resolugio BG n2 078/2019

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE AJUDA DE CUSTO REPRESENTACAO CBH BG

PARA PREENCHIMENTO DO SOLICITANTE
- SOLICITAGAO AJUDA DE CUSTO
(INSTITUICAO SOLICITANTE)
DATA DA SOLICITAGAO: ___ /___/
(REPRESENTANTE SOLICITANTE)
CPF: ﬁ CELULAR: !

MEMBRO OFICIAL (marcar com X) W{[NEIGE] Subcomité Camara Técnica Grupo de Trabalho

ESPECIFICAR INSTANCIA:

JUSTIFICATIVA:

LOCAL DO EVENTO (MUNICIPIO/UF): DATA

INicio A/ TERMINO YA A
VALOR AJUDA DE CUSTO R$ DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO

QTDE VALOR UNIT R$ BANCO N2 DO BANCO
AGENCIA N2 DA AGENCIA
TOTAL R$ CONTA C/ DIGITO VERIFICADOR:

Declaro nos termos do Artigo 12 da Resolugdo CBH BG n2 078/2019 que n3o receberei reembolso ou
qualquer tipo de remuneragdo de minha entidade de origem ou de qualquer outra fonte e que as
informagdes prestadas acima sdo de inteira responsabilidade do declarante, respondendo este na devida

forma da lei perante os érgdos fiscalizadores.

Obs: Esta solicitagdo de ajuda de custo devera ser entregue a AGEVAP antes da realizagdo do evento, . .
] ) ) Assinatura do Solicitante
cabendo ao interessado confirmar seu recebimento.

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

VALOR RS:
AUTORIZACAO DA DESPESA:
() Autorizada

Diretor-Presidente () N&o Autorizada Data

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO:
() Autorizado

Diretor Administrativo-Financeiro () N&o Autorizado Data

CONTA CORRENTE
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Anexo Il — Resolu¢éo BG n° 078/2019

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE AJUDA DE CUSTO EVENTOS OFICIAIS
PARA PREENCHIMENTO DO SOLICITANTE

(REPRESENTANTE SOLICITANTE)

(INSTITUICAO SOLICITANTE)

MEMBRO OFICIAL
(marcar com X)

ESPECIFICAR INSTANCIA:

JUSTIFICATIVA: |
LOCAL DO EVENTO (MUNICIPIO/UF): VALOR AJUDA DE CUSTO R$

Plenaria Subcomité Camara Técnica Grupo de Trabalho

() Até20Km 30,00
DATA: / / () Acimade20Km 50,00
DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO
CPF RG
BANCO N2 DO BANCO
AGENCIA CONTA C/ DIGITO VERIFICADOR:

Declaro nos termos do Artigo 12 da Resolu¢do CBH BG n2 078/2019 que ndo receberei reembolso ou qualquer tipo de
remunerac¢do de minha entidade de origem ou de qualquer outra fonte e que as informaces prestadas acima sdo de inteira
responsabilidade do declarante, respondendo este na devida forma da lei perante os érgaos fiscalizadores.

Declaro ainda, estar ciente que essa ajuda de custo devera ser entregue em um prazo de até 5 dias apds a reunido e serd
depositada na conta corrente indicada, apds a realizagdo do evento e condicionada a assinatura da lista de presenca e a
autorizacdo do coordenador da reunido.

DATADASOLICITACAO: ___ / [/
Assinatura do Solicitante

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

Z |

Confirmacdo da regularidade da indicacdo do representante solicitante ( )Sim ( )Nao

Confirmagdo da presenca do representante no evento indicado (lista de presenga) ( )Sim ( ) Nao

Confirmacdo de auséncia do respectivo membro titular no evento (lista de . .
( )Sim ( )Ndo ( )NA
presenca)
Distancia da localizagdo da instituicdo membro ao local do evento (km)
Conferéncia pela coordenagdo da reunido ( )Sim ( )Nao

CONFERIDO POR: VALOR RS:
AUTORIZAGAO DA DESPESA:
() Autorizada
Diretor-Presidente () N@o Autorizada Data

AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO:
() Autorizado

Diretor Administrativo-Financeiro () N&o Autorizado Data
CONTA CORRENTE
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Anexo IV — Resolugio CBH BG n2 078/2019

FORMULARIO SOLICITACAO DE AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA

Comité de Bacia da
Baia de Guanabara DATA DE AQUISICAO: / /

| |

INFORMAGOES DO MEMBRO

NOME:

INSTITUICAO:

INFORMAGOES DO EVENTO

EVENTO:

HORARIO INiCIO DO EVENTO/REUNIAO/OUTROS:

HORARIO TERMINO DO EVENTO/REUNIAO/OUTROS:

INFORMAGCOES DOS TRECHOS

CIDADE DE ORIGEM: DATA: HORARIO:
OBS:
CIDADE DE DESTINO: DATA: HORARIO:
OBS:

ASSINATURA MEMBRO

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

VALOR DA PASSAGEM

TRECHO DE IDA R$ TRECHO DE VOLTA R$ TOTALRS

CONTA CORRENTE
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Anexo V — Resolugdo CBH BG n2 078/2019

FORMULARIO DE REEMBOLSO DE DESPESAS
PARA PREENCHIMENTO DO SOLICITANTE

INSTITUIGAO SOLICITANTE:
NOME DO SOLICITANTE:
RG:

DESTINO:

JUSTIFICATIVA:

() VEICULO ALUGADO (

MEIO DE LOCOMOGAO: .
( )ONIBUS

Ne DATA
PAGAMENTO:  DEPOSITO EM CONTA
N2 AGENCIA:

CPF:

CELULAR:
PERIODO:

) VEICULO PROPRIO () TAXI

( )AVIAO (

Documentos
NATUREZA DO GASTO

VALOR SOLICITADO (+)

VALOR GLOSADO (-)

VALOR AUTORIZADO (=)

BANCO: Ne BANCO:

CONTA C/ DIGITO
VERIFICADOR:

) OUTROS:

VALOR RS

Declaro nos termos do Artigo 12 da Resolugdo n® 78/2019 que
ndo receberei reembolso ou qualquer tipo de remuneragdo de
minha entidade de origem ou de qualquer outra fonte.

Assinatura do Solicitante
NOME SOLICITANTE

AUTORIZAGAO DA DESPESA:

Diretor-Presidente
AUTORIZACAO DE PAGAMENTO:

Diretor Administrativo-Financeiro

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

(
(

(
(

) Autorizada

) Ndo Autorizada Data:
) Autorizado
) Ndo Autorizado Data:

CONTA CORRENTE
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Anexo VI — Resolugdo CBH BG n2 078/2019

FORMULARIO DE RELATORIO DE VIAGEM
Comité de Bacia da
DATA: / /

Baia de Guanabara

INSTITUICAO:
DADOS DO EVENTO

l

)

2 Y
o] |||||l|
<

5

NOME DO EVENTO:

PERIODO:

LOCAL:

OBIJETIVO DA VIAGEM:

JUSTIFICATIVA:

(anexar autorizagdo Diretoria quando for o caso)

RESULTADOS / CONCLUSOES:

ASSINATURA MEMBRO



